RESOLUCAO CONSUN N° 27/2011

Reedita, com alteragoes, Regulamento para os
Cursos de Pis-Graduagao Lato Sensu

O Conselho Universitario - CONSUN,
em reunido ordinaria realizada em 15 de
setembro de 2011 deliberando sobre o
processo N° 69/11, encaminhado pela
Pro-Reitoria  de  Pés-Graduacio e
Pesquisa,

Resolve:

Art. 1° Reeditar, com alteragoes, o Regulamento para os Cursos de Pés-Graduacio
Lato Sensu, conforme consta em anexo.

Art. 2° HEsta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura revogada a
Resolucoes CONSUN N° 24/2007 e demais disposi¢oes em contratio.

Sio Bernardo do Campo, 15 de setembro de 2011

PROF. DR. MARCIO DE MORAES
REITOR



DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU
Especializagio e MBA

CAPITULO I
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Secao I
Objetivos dos Cursos

Art. 1° Os cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu — Especializacao ¢ MBA sao
oferecidos pelo NECC — Nucleo de Educa¢io Continuada e Corporativa, ouvido o
Comité de Educagio Continuada, com vistas a contribuir para o processo de
aprimoramento académico e profissional.

Art. 2° Os Cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu tém como objetivo:

a) Especializagdo: Aprofundamento do conhecimento académico-cientifico e
técnico do candidato na area de sua formacdo ou areas afins; visando o
aprimoramento profissional ou a formagao em area conexa;

b) MBA: Aprofundamento do conhecimento académico-cientifico e técnico do
candidato na area de sua formagao ou areas afins e capacitar profissionais com
visdo de negbécios e de mercado, visando o aprimoramento de sua
performance em um ambiente de trabalho competitivo e global.

Secao I1
Projeto dos Cursos

Art. 3° A elaboracao do projeto dos cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu deve
obedecer a legislacio pertinente e enquadrar-se nas Diretrizes para elaboracio de Projetos
Pedagdgicos dos Cursos de Pds-Graduagiao Lato Sensu, aprovadas pelo CONSUN.

Paragrafo Unico. Qualquer alteracio no projeto pedagégico de curso para novo

oferecimento, seja por iniciativa da Coordenagio ou para atender nova
normativa/legislacio, devera ter aprovacio do NECC.

Art. 4° Os projetos de cursos sio encaminhados pelo proponente ao NECC,
observadas as normas deste Regulamento.

Secao III
Organizagio Administrativa e Competéncias

Art. 5° Na implementacdo e realizagao de cursos de Pds-Graduacio Lato Sensu, a
relacdo desses cursos, pauta-se por seus respectivos niveis de competéncia funcional.



§ 1° Compete a Direcao de Faculdade:

a) Indicar o/a Cootrdenador/a, para os Cursos, bem como possiveis

substitui¢coes;

§ 2° Compete a Direcao de Faculdade ou 6rgao proponente:

a) Apresentar o projeto pedagoégico atendendo as normativas institucionais e

legais.

b) Apresentar parecer do Nucleo de Educagio a Distancia no caso de Projeto

Pedagogico de Curso de Pos-Graduaciao Lato Sensu, modalidade a distancia.

§ 3° Compete a0 NECC:

2)

b)

d)

Iy

h)

Acompanhar o desenvolvimento do curso, decidindo ou encaminhando as
providéncias administrativas necessarias para cumprir com o planejamento
financeiro e académico constante no projeto pedagogico do curso aprovado;
Tomar as providéncias necessarias, junto aos orgaos da Metodista, para
resolver questoes referentes a aspectos académicos e financeiros dos Cursos;
Prover espago fisico para a realizacio dos cursos, por meio da Assessoria de
Espaco Fisico;

Aprovar, em primeira instancia, o projeto de curso, de acordo com as normas
e orientacOes vigentes, encaminhando-o para parecer da Pré-Reitoria de Pos-
Graduagao e Pesquisa, por meio do NECC, para posterior aprovagiao pela
Reitoria;

Reconhecer o/a Coordenador/a de Curso, e orientd-lo/a nas questdes de
ordem administrativa, didatico-pedagégica e académica para melhor
desenvolvimento de suas atividades;

Revisar os projetos pedagogicos dos cursos, inclusive de parcerias
interinstitucionais, a fim de verificar consisténcia, fundamenta¢ao e adequagao
ao disposto nos documentos da Metodista, especialmente no Projeto
Pedagogico Institucional, bem como nas normas do MEC — Ministério de
Edncagao e na legislagao vigente;

Implantar politica e procedimentos para a proposta e oferta de cursos e
demais atividades voltadas para a educagdo continuada e corporativa;
Promover a articulacio com as unidades de ensino e outros setores da
instituicdo para fomentar a oferta de cursos/atividades, em diferentes
modalidades, no ambito da educagao continuada e corporativa;

Identificar e prospectar demandas na drea da educagio continuada e
corporativa, junto a empresas, 6rgaos publicos, sociedade civil e outros, com
vistas ao desenvolvimento de projetos conveniados ou parceiros;

Articular junto a Diretoria de Comunicagdo e Marketing estratégias de
fidelizacio do aluno metodista e subsidiar com dados, informac¢des baseadas
em demandas de mercado, de maneira que oriente na criagdo de novos cursos
e/ou reedicio de cursos ja existentes;



k)

)

9

Efetuar a comunica¢do e a gestdo dos processos e contratos referentes a
parcerias, conveénios e outras com empresas, 6rgaos governamentais € outros;
Buscar tecnologias que promovam melhoria no ensino da Pés-Graduacao Lato
Sensu, em parceria com as Dire¢Ses de Faculdade;

Coordenar e criar com o Comité de Educagio Continuada parametros para
elaboragao de pesquisa externa;

Acessar o banco de dados corporativo dos alunos de pés-graduacao lazo sensu,
para agoes estratégicas institucional;

Fazer cumprir as normas dispostas neste Regulamento e zelar pelo seu
cumprimento;

Convocar e presidir reunides relativas a Pés-Graduagao Lato Sensu;

Assessorar o Comité de Educa¢io Continuada no cumprimento de suas
fungdes regimentais;

Sistematizar com o Comité Permanente de Avaliacio da Metodista, o processo
de avaliagio dos professores dos cursos e das condi¢des oferecidas pela
Metodista ao aluno da Pds-Graduagcao 1ato Sensu;

Intermediar junto ao Comité de Educacao Continuada nos casos de conflitos
envolvendo o alunado, em didlogo com as coordenagbes de cursos,
especialmente quando ultrapassar as possibilidades de entendimento nos
limites do cutso;

Manter os docentes atualizados quanto aos procedimentos que envolvem sua
vida profissional na Metodista;

Fazer a intermediacdo administrativa junto aos 6rgios internos da Metodista
no que tange aos aspectos contratuais, financeiros, operacionais e logisticos do
cotidiano dos cursos, comunicando a Prd-Reitoria de Pds-Graduacio e Pesquisa a
ocorréncia de casos excepcionais;

Auxiliar nas agdes que envolvam o langamento dos cursos, tais como a
conferéncia dos dados cadastrais, dos materiais e insumos, bem como na
elabora¢io/atualizagio de material informativo dos cursos no portal, e no
contato com os demais setores da instituicao.

§ 4° Compete a Coordenagao de Processos Académicos de Pos-Graduagao:

Acolher e registrar as matriculas dos alunos;

Controlar o desempenho académico dos alunos, mediante registro da trajetoria
académica nos respectivos prontuarios;

Emitir declaracoes e documentos relativos a situacdo académica do aluno;
Auxiliar o aluno na resolugao de seus problemas académicos;

Manter o aluno atualizado quanto aos procedimentos que envolvam a sua vida
académica na Metodista;

Emitir relatérios regulares como suporte as agoes das areas envolvidas nos
cursos;

Elaborar o Calendario Académico;



Art.

Cadastrar os projetos e cronogramas de atividades no sistema académico para
o oferecimento dos cursos;

Cuidar do lancamento das faltas dos discentes diretamente no sistema
institucional;

Orientar as coordenagbes e docentes nas questdes de ordem académica e
administrativa no tocante aos processos atinentes a esta Coordenacao.

6° A Coordenacao de Curso de Pds-Graduacio ILato Sensu ¢é exercida

preferencialmente por docente titulado em nivel de doutorado com vinculo empregaticio
na Metodista, sendo o titulo obtido em Programa de Poés-Graduagao Stricto Sensu
reconhecido pelo MEC, a quem compete:

k)
Y

Promover o desenvolvimento do projeto pedagodgico do curso;

Cumprir e fazer cumprir, no ambito do curso, todas as decisdes legais e as
normas emanadas dos 6rgaos competentes oficiais e institucionais;

Exercer poder disciplinador de acordo com o Regimento Geral da Metodista;
Zelar para que as informagoes cadastradas junto ao MEC estejam de acordo
com a legislacio vigente e sejam cumpridas no cotidiano dos cursos;
Colaborar com os controles de documentacio discente e docente, em
interacao com a Coordenacao de Processos Académicos de Pis-Graduagao,

Entregar a documentagdo exigida dos professores para contratagdo na
Coordenagao de Processos Académicos de Pos-Graduagao, especialmente as
comprovagoes da titulagio dos mesmos;

Indicar, substituir e integrar o corpo docente;

Selecionar o corpo de professores auxiliares que atuardo nos cursos de pos-
graduacio /ato sensn, modalidade a distancia;

Promover a integragdo entre os professores dos cursos de poés-graduagiao /azo
sensn, modalidade a distancia;

Estar presente na sede da Metodista em todos os dias de transmissao das
teleaulas/webaulas dos cutsos de pés-graduagdo /lato sensu, modalidade a
distancia;

Orientar os professores convidados quanto as normas vigentes;

Definir, respeitado o disposto neste Regulamento e aplicar o processo seletivo,
quando for o caso;

Liberar os Planos de Ensino das disciplinas/maédulos do Curso no sistema
institucional;

Analisar e emitir parecer sobre a solicitacio de equivaléncia de estudos e
encaminha-lo ao Comité de Educacio Continuada;

Acompanhar o trabalho pedagégico do corpo docente;

Acompanhar as avaliagées dos docentes e dialogar com os mesmos sobre os
resultados;

Definir e aprovar a relagdo de professores-orientadores, e enviar a relagao
nominativa com a indicagdo dos orientandos e respectivos orientadores para o



acompanhamento e controle da Secretaria de Pés-Graduagao, quando do
recebimento dos Boletins de Avaliacao do Trabalho de Conclusiao de Curso;
Acompanhar o desenvolvimento dos TCC’s no que se refere ao cumprimento
dos prazos e a avaliagao;

Interagir com os docentes, garantindo o langamento dos conceitos no sistema
institucional e a entrega do Diario de Classe, na Secretaria de Pés-Graduagao,
no prazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s o término da disciplina/médulo;
Cuidar do lancamento dos conceitos diretamente no sistema institucional,
caso o docente convidado nao tenha cumprido os prazos;

Cuidar do registro dos estagios, quando previstos nos cursos;

Definir e informar o cronograma de atividades do semestre nos prazos
determinados no Calendario Académico/Administrativo dos Cursos de Pés-
Graduacao Lato Sensuy

Inserir os planos de ensino das disciplinas/médulos no sistema institucional,
caso o processo de contratacdo e liberacio de acesso do docente convidado
nao tenha sido finalizado;

Estar presente na Universidade para atendimento a professores e alunos, e
acompanhamento do curso, a0 menos, uma vez por semana durante o periodo
das aulas, previamente estabelecida;

Acompanhar a realiza¢ao do contetdo programatico do curso;

Supervisionar, junto aos professores do curso, o desempenho académico dos
alunos;

Fazer o acompanhamento das receitas e despesas do curso, junto ao NECC,
em relagdio ao orgamento aprovado, garantindo o efetivo desempenho
financeiro do curso.

Art. 7° O corpo docente dos Cursos de Pds-Graduagio Lato Sensu devera ser
constituido, necessariamente, por pelo menos 50 % (cinquenta por cento) de professores
portadores de titulo de mestre ou doutor, obtido em Programa de Pés-Graduagao Stricto
Sensu reconhecido pelo MEC.

§ 1° Docentes apenas graduados serdo admitidos em carater de excepcionalidade,
desde que comprovada a reconhecida capacidade técnico-profissional e indicados pela
Coordenacao de Curso.

§ 2° Compete aos docentes:

2)
b)

Cumprir e fazer cumprit o Regimento Geral da Metodista, o presente
Regulamento, bem como as demais disposi¢oes legais pertinentes.

Elaborar o Plano de Ensino da disciplina/médulo sob sua responsabilidade,
com indicagdo da ementa, objetivos gerais e especificos, conteidos,
metodologias, critérios e instrumentos de avaliagao, bibliografia basica, breve
curtriculo do docente, de acordo com o modelo da Metodista, bem como de
sua inclusio no sistema institucional.



)

Cumprir os prazos estabelecidos e cuidar do langamento dos conceitos dos
discentes diretamente no sistema institucional.

d) Entregar o Diario de Classe na Coordenagio de Processos Académicos de Pos-

Gradnagao, com o registro dos conceitos, frequéncias e matérias lecionadas
(registradas no verso), no prazo de até 30 dias apdés o término da
disciplina/mddulo, e possiveis alteracoes de conceito provisotio no prazo de
60 dias a contar do término da disciplina/modulo.

§ 3° Nos casos em que o prazo de lancamento de conceitos, bem como o de
entrega dos diarios coincidirem com recesso escolar e férias coletivas dos professores,
estes prazos serdo estendidos, possibilitando o langamento e entrega em periodos letivos.

§ 4° Nos cursos a distancia, os prazos podem ser ajustados, em fungao das
especificidades desta modalidade de ensino.

Art. 8° O Comité de Educagao Continuada é um 6rgao assessor da Pro-Reitoria de
Pés-Graduagido e Pesquisa e compoe-se de:

el

Pro-Reitor de Pos-Graduagao e Pesquisa, seu presidente;

Gerente do Nucleo de Educac¢ao Continuada e Corporativa;

Coordenadora de Processos Académicos de P6s-Graduacio;

Coordenagoes de Cursos, representando as Faculdades integrantes da
Metodista, indicadas pela Direcao das Faculdades — 01 (um) titular e 01 (um)
suplente;

Coordenadora do Nucleo de Educacio a Distancia.

§ 1° Compete a0 Comité de Educa¢iao Continuada:

Assessorar a Pro-Reitoria de Poés-Graduagao e Pesquisa nos assuntos
pertinentes aos Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu;

Contribuir para o efetivo cumprimento do Regulamento dos Cursos de Pos-
Graduagao Lato Sensu, levando em conta as especificidades dos cursos e
propondo alteragdes, quando necessario;

Estimular a auto-avaliagdo para os Cursos de Poés-Graduagao Lato Sensu,
contribuindo pari passu com o Comité Permanente de Avaliagaio da Metodista,
Estimular no ambito dos Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu a integracao
com a Graduagao e a Pés-Graduagao St#icto Sensu e a produgao cientifica dos
Cursos;

Acompanhar o processo de pré-matricula dos cursos, sugerindo a¢des para sua
melhoria e divulgacio;

Acompanhar as Dire¢des de Faculdade na revisio dos projetos dos cursos,
inclusive de parcerias interinstitucionais.



§ 2° O Comité de Educacio Continuada retne-se, no minimo, 2 (duas) vezes por
semestre, por convocac¢ao da Pro-Reitoria de Pos-Graduagao e Pesquisa.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO ACADEMICA

Secao I
Carga Horaria e Prazos

Art. 9° Os Cursos de Pds-Graduagio Lato Sensu poderdo ser ministrados por meio
de disciplinas/moédulos, na modalidade presencial ou a distancia, obedecida a legislacao
vigente.

Art. 10 Os cursos de Pds Graduagio Lato Sensu oferecidos pela Metodista sio
assim caracterizados:

I. Especializagao:

a) Carga horaria minima de 360 horas, nestas nio computado o tempo de
orientacoes do trabalho de conclusio de curso;

b) Todos os cursos deverdo contemplar em sua matriz curricular atividades que
objetivem a inicia¢do a pesquisa cientifica e/ou desenvolvimento metodolégico;

¢) Prazo de duragao: Inserido no Projeto Pedagdgico de cada curso.

I1. MBA:

a) Carga horaria minima de 480 horas, nestas nio computado o tempo de visita
as empresas e orientagdes do trabalho de conclusao de curso;

b) Todos os cursos deverdo contemplar em sua matriz curricular atividades que
objetivem a iniciagdlo a pesquisa cientifica e/ou desenvolvimento
metodolégico;

¢) Prazo de duragdo: Inserido no Projeto Pedagégico de cada curso.

§ 1° Nao serdo computados na carga horaria dos cursos de especializagio e MBA,
o tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia docente, e o reservado,
obrigatoriamente, para elabora¢ao individual de monografia ou trabalho de conclusiao de
curso.

§ 2° Os cursos de pés-graduacao /ato sensu a distancia devem seguir o disposto no
Decreto N° 5622, de 19/12/2005, incluindo, necessariamente, provas presenciais e
defesa presencial individual de monografia ou trabalho de conclusio de curso e outras
atividades presenciais obrigatorias, compreendendo estagios e praticas em laboratérios,



que devem ser realizadas na sede da institui¢io ou nos poélos de apoio presencial,
devidamente credenciados.

Secao 11
Aproveitamento de Estudos

Art. 11 Para a integralizacao das disciplinas/modulos dos cutsos de Pds-Gradnagio
Lato Sensu poderao ser aproveitados estudos realizados em cursos de mesmo nivel,
oferecidos por instituigoes devidamente reconhecidas, devendo o aluno regularmente
matriculado na Metodista apresentar os seguintes documentos:

a) Declaragao original da institui¢do de ensino de origem, constando: carga
horaria, avaliagdo, frequéncia (nos cursos presenciais) e titulagdo do professor
responsavel;

b) Plano de Ensino da disciplina ou médulo.

Paragrafo Unico. Os estudos de que trata o caput deste artigo deverio ser obtidos
em disciplinas/médulos equivalentes as oferecidas pelo Curso em que o requerente
estiver matriculado.

Art. 12 Cabe a coordenagao do respectivo curso emitir parecer sobre a solicitagao
de aproveitamento de disciplinas/maédulos, respeitadas as disposi¢coes legais, observados
o conteudo programitico, a metodologia das disciplinas/médulos envolvidas e a carga
horaria, e encaminha-la ao Comit¢ de Educacao Continuada, que decidira sobre a
matéria.

§ 1° O aproveitamento de estudos nao pode ultrapassar a 30% (trinta por cento)
da carga horaria total oferecida no curso pretendido.

§ 2° A dispensa académica de uma disciplina/maédulo ou mais ndo exime o aluno
do pagamento da mesma.

Secao III
Prorrogagao de Prazo

Art. 13 O aluno que nido concluir o TCC no prazo de duragio do curso, devera
procurar imediatamente a Central de Relacionamento e solicitar formalmente a
prorrogacio de prazo, com a apresentacao da justificativa que diga respeito as
dificuldades para a conclusiao no prazo estabelecido.

§1° Cabe a Coordenagao do Curso deliberar sobre o pedido de prorrogacio de
prazo e, se for o caso, estabelecer sua duragao, que nao podera ultrapassar seis meses a
contar do término regimental do curso.



§ 2° Estabelecido o prazo de prorrogacao o aluno devera efetuar imediatamente
matricula na atividade de orientagao do trabalho de conclusdao de curso e estara sujeito as
exigéncias financeiras advindas desta prorrogacao, que sera finalizada com a entrega do
texto final do TCC, através de preenchimento de requerimento na Secretaria de Pos-
Graduacio.

§ 3° Nos cursos de pos-graduacio /lafo sensu, modalidade a distancia, os alunos
deverdo encaminhar a solicitacio por correio ou por e-mail e acompanhar o processo
junto a Secretaria de P6s-Graduagao.

§ 4° Nos cursos de pds-graduagao /lato sensu, modalidade a distancia, os alunos
deverao encaminhar a Coordenacio do Curso, o texto do Trabalho de Conclusio de
Curso — TCC, em meio digital, para apresentagio/avaliacio.

Secao IV
Numero de Vagas

Art. 14 O orcamento do curso ¢ elaborado considerando o nimero minimo de
alunos, que seja suficiente para garantir a viabilidade financeira do curso.

Paragrafo Unico. A Universidade reserva-se o direito de nao confirmar o
oferecimento da prestagdo dos servicos educacionais relativos ao curso cujo numero
minimo de alunos nao tenha sido atingido.

Secao V
Avaliacdo

Art. 15 A avaliacio das disciplinas/moddulos se expressa por meio dos conceitos:
A — Excelente (9,0 a 10,0)
B — Bom (8,0 a 8,9)
C — Regular (7,0 2 7,9)

D — Insuficiente (inferior a 7,0)

§1° Os conceitos A, B, C, com frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento), exceto nos cursos a distancia que se regem por outras disposi¢des, conferem
aprovagao, dando direito a carga horaria.

§ 2° Situagdes que niao permitem atribuicao de conceito definitivo serdo expressas
pela letra “E” e deverdo ser solucionadas no prazo maximo de 1 (um) més, a partir da
data de entrega do diario, que deve ocorrer no prazo de até 30 (trinta) dias apds o término
da disciplina/modulo, podendo ser estendido, caso coincida com recesso escolar e férias

b b



coletivas dos professores, devendo nestes casos a entrega ocorrer no primeiro dia letivo
subsequente.

§ 3° Pendéncias nao solucionadas no prazo indicado no paragrafo anterior levario,
automaticamente, ao conceito D.

§ 4° Apods a data de entrega dos conceitos, o aluno tera 1 (um) més para solicitar a
revisaio dos resultados da avaliagago e frequéncia (quando for o caso) das
disciplinas/modulos cursadas naquele semestre/ periodo.

Art. 16 A avaliagao do TCC se expressa por meio dos conceitos:
A — Excelente (9,0 a 10,0)
B — Bom (8,0 a 8,9)
C — Regular (7,0 2 7,9)

D — Insuficiente (inferior a 7,0)

Secao VI
Reprovagio

Art. 17 A reprovagao em disciplinas/moddulos podera acontecer na ocorréncia de
uma ou mais das seguintes situagoes:

I — Frequéncia inferior a 75% da carga horaria presente na atividade académica,
dos cursos presenciais, nao tendo direito a carga horaria correspondente.

II — Obtengao do conceito D, o que nido confere a carga horaria, embora a
disciplina/médulo conste do histérico escolat.

§ 1° O aluno reprovado em até duas disciplinas/médulos podera refazé-las, uma
unica vez, a fim de substitui-las em seu histérico escolar, tendo direito a carga horaria
correspondente em caso de aprovacio e frequéncia minima de 75%, nos cursos
presenciais.

§ 2° A solicitagao devera ser formalizada pelo aluno, em requerimento padrio, na
Central de Relacionamento, imediatamente apds a divulgagio de reprovagio, e estard
sujeito a0 cumprimento das exigéncias académicas e financeiras vigentes.

§ 3° Caso ocotra a reprovacio em disciplinas/médulos oferecidas no final do
curso, o prazo para sua integralizagao sera prorrogado, excepcional e exclusivamente, para
a solucdo de tais pendéncias.



§ 4° Nos cursos de pés-graduacio /lato sensu, modalidade a distancia, os alunos
deverdo formalizar a solicitagio por e-mail e acompanhar o processo junto a Secretaria
de P6s-Graduacio.

Secao VII
Desligamento

Art. 18 O desligamento do aluno do curso de Pds-Graduagao Lato Sensu podera
acontecer na ocorréncia de uma ou mais das seguintes situagoes:

I — A pedido do interessado;

IT — Deixar de cumprir qualquer atividade ou exigéncia da Metodista nos prazos
regimentais;

IIT — Usar de falsidade ideolégica na apresentagao de documentos e informagoes a
seu respeito.

IV — Reprovat, por duas vezes, a mesma disciplina/maodulo.

V — Reprovar em trés ou mais disciplinas/maédulos.

VI — Ser reprovado no TCC.
VII — Usar de plagio.

Secao VIII
Trabalho de Conclusiao de Curso

Art. 19 As atividades relativas ao Trabalho de Conclusio de Curso, TCC, nas
modalidades presencial e a distancia, estao definidas na “Normativa para Elabora¢io do
Trabalho de Conclusio de Curso de P6és-Graduacao Lato Sensu.

Art. 20 O aluno depositara na Secretaria de Pés-Graduagao, 01(um) exemplar do
texto do Trabalho de Conclusio de Curso — TCC, escrito em lingua portuguesa, para
apresentacio/avaliacao.

Paragrafo Unico. Nos cursos de pos-graduagao /ato sensu, modalidade a distancia,
os alunos deverao encaminhar a Coordenacio do Curso, o texto do Trabalho de
Conclusio de Curso — TCC, em meio digital, para apresentagio/avalia¢ao.

Art. 21 A apresentacio, quando for o caso, e aprovagio do Trabalho de
Conclusao de Curso nos Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu serao computadas no
prazo de duragdo dos respectivos cursos, comprovado através do Boletim de Avaliagao
do Trabalho de Conclusio de Curso, a ser entregue pela Coordenagao do Curso na
Secretaria de Pés-Graduagiao, dentro do prazo regimental do curso.



§ 1° A apresentagao, quando for o caso, devera ser publica.

§ 2° A avaliacdo, respeitado o critério de avaliagao de cada curso, sera formalizada
or meio de conceito, atendendo o previsto neste Regulamento.
b

§ 3° Nos cursos de pos-graduagao /ato sensu, modalidade a distancia, a defesa
presencial e individual do Trabalho de Conclusao de Curso ¢ obrigatéria.

§ 4° Os TCC’s aprovados deverao ser entregues pelo aluno na Secretaria de Pos-
Graduagao, em sua versio final, que inclui a revisdo ortografica, em forma digital e
obedecidas as normas da ABNT, disponibilizadas no website institucional, no prazo de até
60 (sessenta) dias, a contar da data de conclusao do curso, juntamente com o Termo de
Autorizacao para Publicagao de TCC Eletronico na Biblioteca Digital da Metodista,
disponivel com o otientador/Coordenador de Curso/Sectetaria de P6s-Graduagio ou no
website, através do endereco: http://www.metodista.br/lato.

§ 5° Nos cursos de pos-graduagao /afo sensu, modalidade a distancia, a
responsabilidade pela entrega prevista no paragrafo anterior ¢ da Coordenagao do Curso.

Secao IX
Certificagao

Art. 22 Nos Cursos de Pds-Graduagao Lato Sensn a emissio do Certificado esta
condicionada ao cumprimento dos seguintes pré-requisitos:

I - Cursar com aprovacio as disciplinas/moédulos constantes no projeto
p ¢ p proj
pedagdgico do curso;

IT - Aprovagao do TCC conforme especificado no projeto pedagoégico do curso.

Art. 23 E conferido certificado aos alunos que concluirem cursos de Pés-Graduagio
Lato Sensu na forma deste Regulamento.

§ 1° E facultado ao aluno que nio concluir o Curso de Especializagio ou MBA
requerer Certificado de Aperfeicoamento (carga horaria: 180 a 359 horas) ou de
Atualizagdo (carga horaria: 04 a 179 horas) na area do curso, ou solicitar a utilizagao desta
carga horaria em outro curso, desde que previsto na legislacao pertinente.

§ 2° A carga horaria contabilizada para a obtencido destes Certificados nao podera
ser novamente aproveitada para a integralizacio de outros cursos oferecidos pela
Metodista.


http://www.metodista.br/lato

CAPITULO III
DA TRAJETORIA ACADEMICA

Secao I
Processo Seletivo

Art. 24 Nos cursos onde se aplica o processo seletivo, o candidato devera entregar
no ato da inscri¢ao os documentos relacionados abaixo e complementado quando for o
caso na matticula:

I - Diploma de graduagao ou de curso superior devidamente registrado.
II - Hist6rico escolar;

111 - Curriculum vitae.

§ 1° Diploma e Historico Escolar expedido por Instituicio Estrangeira deverao ser
autenticados pela autoridade consular brasileira competente no pafs de origem, além de
traduzido para o portugués, por tradutor juramentado.

§ 2° Caso o(a) candidato(a) ndo disponha do Diploma, devera entregar documento
comprobatério (original) de conclusdo de curso, com a inclusao de seu reconhecimento
junto ao MEC, o qual sera substituido pelo Diploma, no caso de aprovacio no processo
seletivo, por ocasiao da pré-matricula.

Art. 25 A selecao dos candidatos sera realizada segundo os critérios estabelecidos
em cada projeto de curso, que inclui analise dos seguintes elementos:

I - Histérico escolar;

11 - Curriculum vitae.

Paragrafo Unico. A critério do Projeto Pedagdgico do curso, o processo seletivo
podera incluir exame de conteudos e entrevista.

Secao II
Matricula

Art. 26 A matricula é o ato de vinculaciao do aluno ao Curso de P6s-Graduacao
Lato Sensa.

§ 1° Para matricular-se em curso de pos-graduacido /ato sensu o candidato devera ser
portador de diploma de curso superior devidamente registrado, e atender as exigéncias da
legislagdo e as previstas no projeto pedagdgico do curso, no tocante aos pré-requisitos e
publico—alvo.



§ 2° Em carater excepcional, o(a) candidato(a) que nao disponha do diploma de
curso supetior no ato da pré-matricula/matricula poderd matricular-se apresentando o
Certificado de Conclusiao de Curso Superior, emitido por instituicio credenciada e com
a inclusao do reconhecimento do curso junto ao MEC, ficando o mesmo obrigado,
através do Termo de Ciéncia, a apresentar o diploma devidamente registrado antes do
término das disciplinas/maodulos estabelecidas para o curso, sob pena de desligamento do
curso e da desconsideracao das atividades académicas concluidas com aprovagio, por
descumprimento de requisito académico inafastavel.

§ 3° O candidato deverd entregar no ato da pré-matricula/matricula os
documentos relacionados abaixo:

I - Diploma de gradua¢io ou de curso superior devidamente registrado ou, em
carater excepcional e provisorio, o certificado de conclusao de curso superior, nos
termos do estabelecido no § 2° deste artigo.

II - Hist6rico escolar;

11 - Curriculum vitae;

IV — R.G. ou RNE (para estrangeiros);

V — CPF;

VI - 1 foto 3x4;

VII - Registro nos conselhos profissionais, nos casos exigidos pela legislacao;

VIII — Comprovante de endereco.

§ 4° Quando o nimero de candidatos for superior a0 nimero de vagas, podera ser
realizado processo de selecao pela coordenacao do curso, através de analise do curriculo
€ entrevista;

Art. 27 Podera ser admitida matricula em disciplinas/médulos de Curso de Pos-
Graduagao Lato Sensu, na qualidade de aluno em Regime Especial, devendo o candidato
apresentar os seguintes documentos:

I - Diploma de graduagao ou de curso superior devidamente registrado ou, em
carater excepcional e provisorio, o certificado de conclusao de curso superior, que
devera ser substituido pelo diploma até o dltimo dia das atividades letivas do
semestre letivo para o qual efetuou a matricula;

II — Curriculum vitae,
III — R.G. ou RNE (para estrangeiros);
IV - 1 foto 3x4;

V — Comprovante de endereco.



§ 1° A condigao de aluno em Regime Especial é admitida para dois semestres
letivos.

§ 2° O aluno em regime especial podera cursar no maximo 2 (duas)
disciplinas/médulos por semestre letivo, desde que haja disponibilidade de vaga na
disciplina/modulo pleiteado.

§ 3° O aluno em regime especial ndo podera frequentar outras atividades do Curso
de Pés-Graduagao Lato Sensu que sao oferecidas aos alunos regulares.

§ 4° O aluno em regime especial assume as mesmas obrigacdes dos alunos
regulares no ambito da(s) disciplina(s)/modulo(s) que cursar.

§ 5° O aluno em regime especial nio possui vinculo com o Curso de Pos-
Graduacao Lato Sensu.

§ 6° Caso ingresse como aluno regular no Curso de Pés-Graduagao Lato Sensu, o
aluno em regime especial podera requerer o aproveitamento de estudos concluidos na(s)
disciplina(s)/médulo(s) cursado(s) nessa condicao, na forma deste Regulamento de Pos-
Graduacao Lato Sensu.

§ 7° Para os alunos que nio ingressarem como aluno regular em Curso de Lafo
Sensu, sera expedido Certificado de Atualizacao da(s) disciplina(s)/moédulo(s) cursado(s) e
a carga hordria contabilizada para a obtengao destes Certificados ndo podera ser
novamente aproveitada para a integralizacdao de outros cursos oferecidos pela Metodista.

Secao III
Retorno ao Curso

Art. 28 E permitido ao aluno que solicitou formalmente seu desligamento
retornar aos estudos, observadas as seguintes condi¢oes:

a) Formalizar sua solicitacao até 30 dias antes do inicio do semestre letivo;
b) Nao possuir débito financeiro com a institui¢ao;

¢) Integralizar e finalizar o curso de Especializacio ou MBA no prazo maximo de
3 anos, para cursos com duraciao de até 20 meses e até 4 anos, para cursos
com duragao de até 30 meses, a contar da data da sua primeira matricula;

d) Existir turma em andamento, com condi¢oes de dar continuidade na estrutura
curricular a ser realizada pelo(a) aluno(a), e vaga disponivel no curso;

e) Cumprir com o novo contrato de prestagao de servicos educacionais;



f) Acatar as orienta¢Oes académicas da coordenagao do curso quanto a eventuais
adaptagoes e disciplinas/moddulos a serem cursadas.

§ 1° Havendo pendéncia do Trabalho de Conclusao de Curso, sera analisada pela
Coordenacio do Curso a necessidade de matricula em Orientacao do Trabalho de
Conclusio de Curso.

§ 2° A solicitagdo de retorno devera ser efetuada pelo aluno na Central de
Relacionamento, que a encaminhard a Coordenacao do respectivo curso, que decidird
sobre a matéria.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 29 A Reitoria pode estabelecer normas complementares para efeito da
operacionalidade dos Cursos de Pds-Gradnagao Lato Sensu, resolvendo também casos
omissos ou de interpretacao duvidosa nesse Regulamento.

Art. 30 Este regulamento passa a vigorar a partir da data de sua aprovagao,
ficando revogadas as disposi¢oes em contrario.



