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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° — Este regulamento disciplina aestrutura, funcionamento e atividades do Nucleo de
Préatica Juridica, do Curso de Graduacdo em Direito, da Universidade Metodista de S&o Paulo,
em conformidade com a Lei n° 8.906/94 (Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil) e a
Resolucdo n® 9/2004 do CNE/CES, do Ministério da Educacao.

Art. 2°. - Com a finalidade de capacitar o aluno para o exercicio profissional, o0 Curso de Direito
mantém o Ndcleo de Prética Juridica (N.P.J.), no qual se realizam atividades estabelecidas em
lei, no Projeto Pedagdgico do Curso e nos Planos de Ensino relativos a estas atividades.

§ 1° - O aluno é motivado, por meio da simulacdo de situaces enfrentadas no dia-a-dia da
pratica juridica, que o desafiam a proposicdo de solucBes e a redacdo do documento juridico
adequado a cada caso.

§ 2°. — O aluno participa de audiéncias simuladas em ambiente que retrata, com fidelidade, os
Tribunais Judiciérios, além de assistir a audiéncias em 12 e 22 instancias, bem como realiza
visitas a 6rgdos publicos cujo conhecimento da estrutura e funcionamento séo essenciais ao
exercicio da atividade profissional.

Paragrafo Unico - A carga horaria do Estagio Supervisionado é de 80 (oitenta) horas-aula por
semestre, a partir do 7° periodo,incluidas na matriz curriculardo Curso, totalizando 320
(trezentas e vinte) horas-aula.

CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES
Art. 3°. - Constituem atribui¢fes fundamentais do Nucleo de Pratica Juridica:
| — Disponibilizar os estagios curriculares obrigatorios a graduacdo do académico de Direito;

Il — Proporcionar conhecimentos de pratica juridica ao corpo discente, que contribuam para sua
formacéo profissional;

111 — Aprimorar os fundamentos da ética e da deontologia profissional ensinados ao longo do
Curso;



IV — Promover visitas orientadas a 6rgdos publicos como tribunais, institutos, delegacias
policiais, departamentos administrativos e outros, com o objetivo de demonstrar ao académico
seu funcionamento e relevancia para o operador do direito, bem como as diversas possibilidades
das profissdes juridicas;

Art. 4°. -Os alunos do Curso de Graduagdo em Direito tém a oportunidade de aprendizado
pratico através de duas modalidades de Estagio:

§ 1°. -Estégio Supervisionado, que integra o Curso de Graduagdo em Direito, como atividade
obrigatdria, cuja aprovacdo é imprescindivel para a obtencdo do diploma de bacharel em
Direito;

§ 2°. - Estagio Profissional, que integra o Curso de Graduacdo em Direito como atividade
obrigatdria, previsto nas Leis n° 8.906/94 (Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil) e n°
11.788/08.

Paragrafo Unico.O NPJ esta voltado ao fortalecimento do vinculo teoria/pratica do exercicio

profissional do aluno, uma vez que o aprendizado do Direito ndo se restringe a compreensdo
dos textos legais e doutrinarios.

CAPITULO 11l - DAS COMPETENCIAS
SECAO | - DA ESTRUTURA DO NPJ

Art. 5° - O NPJ é érgdo subordinado a Coordenacédo do Curso de Direito, composto pelos
professores orientadores, que compdem seu Colegiado e pela secretaria do Nucleo.

Art. 6° -Incumbe a Coordenacédo do Nucleo de Prética Juridica:
I —ImplementarasatividadeserotinasnecessariasaofuncionamentodoNucleo;

IlI— Administrar, com o auxilio do servico de Secretaria, as rotinas e procedimentos
internos do Nducleo;

Il - Orientar o desenvolvimento das atividades praticas juridicas em ambiente interno
e externo;

IV - Apreciar requerimentos administrativos no ambito de suas atividades;

V- Instaurar procedimento administrativo, no &mbito do NPJ, para apurar infracdes e
irregularidades;

VI - Assegurar a observancia da carga horaria e conteudo previsto para as disciplinas
ministradas;

VII - Acompanhar e avaliar o desempenho dos Orientadores do Nucleo de Pratica Juridica
e a qualidade dos trabalhos desenvolvidos;



VIII - Exercer as demais atribuicdes pertinentes ao seu funcionamento e
expressamente delegadas pela Coordenacéo do Curso de Direito.

Paragrafo Unico - O exercicio de atribuicdes do NPJ, ndo expressamente previstas
neste artigo, deverdo ser submetidas, por sua Coordenacdo, a Coordenacdo do Curso
de Direito, podendo a primeira adotar as medidas urgentes que sejam compativeis
com suas finalidades institucionais.

Art. 7°. - Compete aos professores orientadores:

| — Acompanhar, orientar, supervisionar e avaliar os trabalhos desenvolvidos pelos alunos
na prética juridica real e simulada;

Il — Estimular o respeito a ética profissional;
I11 — Criar estratégias de atuacdo profissional, em casos simulados e reais;

IV - Zelar pela eficiéncia e qualidade dos trabalhos realizados pelos alunos, propugnando
pela exceléncia das manifestacOes realizadas judicial ou extrajudicialmente;

V- Fiscalizar o recebimento e a guarda de documentos confiados a eles, enquanto em
sua posse;

VI — Vistar todas as pecas que serdo protocoladas junto ao NPJ;

V1I- Desempenhar asdemais atividades inerentes as suas funcoes.
Paragrafo Unico. Os professores orientadores formam o colegiado do NPJ.
Art. 8°. - Compete ao Colegiado do NPJ:

I — Analisar em conjunto requerimentos administrativos encaminhados pelos alunos a
secretaria do NPJ;

Il — Analisar pedido de elaboracdo de peca, no caso de auséncia justificada, nos termos da
Instrugdo Normativa DIR001/2015 e revisdo de indeferimentos. Estas atividades deveréo
obedecer aos seguintes procedimentos:

a) Devera o professor orientador da matéria apresentar o primeiro parecer, sendo o
pedido, em seguida, submetido a analise dos demais professores orientadores;

b) Em caso de empate, caberd a Coordenacdo do Curso tomar as medidas adequadas.
c¢) Das decisbes da Coordenacgdo do Curso cabera recurso ao Colegiado do Curso.
Art. 9°. Compete a Secretaria do NPJ:

| — Prestar o apoio administrativonecessario ao desenvolvimento das atividades de
Préatica Juridica Simulada e Real;



Il — Administrar os recursos materiais indispensaveis ao funcionamento do Nucleo;

Il — Redigir, protocolizar, receber documentos, enviar e arquivar as declaracdes e
certid®es pertinentes as atividades do Nucleo;

IV — Registrar os compromissos e manter o controle da agenda do Nducleo;

V — Arquivar e manter em perfeita ordem a documentacédo do corpo discente afeta ao
Nducleo;

VI — Atender, no ambito de suas atribuicdes, as solicitacbes do corpo docente do
Ndcleo;

VIl — Desempenhar outras atividades correlatas determinadas pela Coordenacédo do
Ndcleo.

CAPITULO IV - DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
SECAO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 10. - O Estagio Supervisionado, de acordo com o art. 6°, da Resolucdo 5, de 17 de
dezembro de 2018, do Ministério da Educacéo, é parte integrante do curriculo pleno do Curso
de Graduacdo em Direito, composto de atividades obrigatorias sem as quais 0 aluno ndo podera
obter seu grau de bacharel em Direito.
Art. 11 -E composto de atividades exclusivamente praticas, simuladas e reais, realizadas sob o
controle, orientacdo e avaliacdo do Nucleo de Préatica Juridica. Essas atividades praticas
incluem:
I - A redacdo de pecas processuais e profissionais;
Il - Acompanhamento dos procedimentos judiciais;
111 - Assisténcia e atuacdo em audiéncias e sessdes de julgamento;
IV - Visitas a 6rgdos judiciarios e cartorios;
V - Técnicas de negociacGes coletivas, arbitragens e conciliagéo;
VI - Prética do processo judicial eletronico.

VII - Outras atividades préaticas determinadas pelo Professor-Orientador.

Art. 12 - As atividades de Estagio Supervisionado compdem a matriz curricular da seguinte
forma:

| - 7° Periodo — Estagio Supervisionado | — Pratica Processual Civil;

Il - 8° Periodo — Estagio Supervisionado Il — Pratica Processual Civil;



I11 - 9° Periodo — Estagio Supervisionado 111 — Préatica Processual Penal; e,

IV - 10° Periodo — Estagio Supervisionado IV — Prética Processual Trabalhista.

SECAO Il - DAS PECAS PROCESSUAIS

Art. 13 — As pecas serdo confeccionadas em sala de aula, sob a supervisdo do professor
orientador, obedecidos 0s seguintes critérios:

a) As pecas processuais serdo elaboradas, individualmente pelo aluno,de forma manuscrita, em
folha de redacdo disponivel, para cada estigio, no SIGA, com caneta azul e preta, sendo
admitida a discussdo e o compartilhamento do material, exclusivamente, dentro do seu grupo,
na sala de aula, sob a supervisdo do Professor-Orientador e deverdo conter, obrigatoriamente,
02 (duas) citac6es de doutrina de autores diferentes e 02 (duas) citaces de decisdes atualizadas
dos Tribunais Brasileiros, todas com informacdo completa da fonte.

b) A correcdo das pecas processuais, serd realizada em sala de aula, sob a supervisdo do
Professor-Orientador, OBRIGATORIAMENTE COM CANETA VERDE;

c) Apds a correcdo efetivada em sala de aula, os trabalhos serdo recolhidos pelo Professor-
Orientador, que os levaré para conferéncia.

§ 1° - O Professor — Orientador vistara todas as pecas manuscritas, com caneta vermelha, sendo
obrigatoria a correcdo de, pelo menos, uma peca por grupo;

§ 2 ° - A correcdo deve seguir 0s mesmos critérios utilizados pelo exame da Ordem dos
Advogados do Brasil;

§ 3° - Ao final do semestre todos os alunos deverdo ter ao menos uma pega corrigida pelo
professor orientador;

§ 4° - Caso a pega escolhida pelo professor orientador seja INDEFERIDA, devera ser realizada
a corregdo de outra peca do grupo, sendo aplicado o indeferimento apenas ao aluno na qual a
peca foi considerada incorreta.

8 5° - Apds, se tiver sido satisfatoria a elaboracdo da pega, o professor devera devolver aos
alunos, para que procedam a correcdo das demais pecas do grupo e, assim, procedam ao
protocolo no NPJ.

§ 6° - O aluno devera protocolar no NPJ a peca corrigida em sala de aula, bem como a peca
refeita de forma individual, com as devidas corre¢des apontadas pelo professor-orientador.

Art. 14- Serdo desconsideradas pelo Professor-orientador as pegas processuais que apresentem
irregularidades em sua confecgdo, tais como: utilizacdo de citacbes de doutrinas e/ou
jurisprudéncia ndo pertinentes ao tema da peca processual e/ou desatualizadas (neste caso sera
permitida utilizacdo de jurisprudéncia de até 05 (cinco) anos, a contar da data da confeccdo da
peca), utilizacdo de corretivo, dentre outras possibilidades a serem analisadas pelo Professor
Orientador para cada caso concreto.



Paragrafo Unico —As disposicbes do artigo anterior ndo se aplicam a peca “pedido de
instauracao de inquérito policial”, aplicada ao 9° Periodo — Estagio Supervisionado Il — Pratica
Processual Penal.

Art. 15 — As pecas confeccionadas do decorrer do semestre serdo determinadas pelo professor
orientador, em calendario publicado no inicio de cada periodo, no Sistema de Gestdo
Académica Integrada (SIGA) de cada conteudo, na pagina do Curso e no mural do NPJ.

SECAO 111 - DO PROTOCOLO

Art. 16 — Todas as pecas deverao ser protocoladas junto ao NPJ de forma manuscrita e com o
visto do professor orientador, sendo anexados ainda os seguintes documentos:

a) Folha de Rosto, disponivel na pagina do NPJ;
b) Peca manuscrita,vistada, pelo Professor-Orientador;

c) Peca refeita de forma individual, com as devidas correcGes apontadas pelo professor-
orientador.

Paragrafo Unico — pegas que ndo possuam os itens indicados nas alineas anteriores serdo
recusadas pelo NPJ.

Art. 17 -A entrega das pegas seré realizada no NPJ, com o devido protocolo. Para tanto, devera
ser apresentada cOpia da primeira pagina da peca da manuscrita e da folha de rosto.

Art. 18 -Pecas INTEMPESTIVAS nao serdo admitidas para protocolo.
SECAO V — DAS PECAS SUBSTITUTIVAS

Art. 19 - Para o discente que ndo comparecer a aula de elaboracdo da peca processual, somente
sera deferida eventual realizacdo substitutiva nas hipéteses que autorizam a realizacdo de prova
substitutiva, nos termos da Resolu¢do Normativa n® Dir.001/2015 de 25 de fevereiro de 2015,
apos deliberacdo pelo Colegiado do Nucleo de Pratica Juridica. Caso deferido referido
requerimento, sera marcada uma data para o discente confeccionar a peca processual, de forma
presencial e individual.

CAPITULO V - DOS RELATORIOS DE VISITAS E AUDIENCIAS
SECAO | - DISPOSICOES GERAIS
Art. 20 - Ao longo do periodo em que € cursada a atividade de Estagio Supervisionado, e até a
data-limite estipulada pelo NPJ, no inicio de cada periodo, em calendario publicado no SIGA,
na pagina do Curso e no Mural do NPJ, o aluno devera protocolizar, em duas vias, junto ao

professor orientador, os Relatdrios INDIVIDUAIS das Atividades requeridas.

§ 1° - Se 0 aluno n&o entregar os relatorios de visitas com o devido protocolo, ficara responsavel
por eventual extravio.

§ 2° - N&o sera admitida a utilizagdo de corretivo, realizacdo de rasuras ou, ainda,
preenchimento de relatdrios por pessoa diversa do aluno.



§ 3° - Serdo admitidos relatérios referentes as visitas feitas a partir do 7° periodo. Neste caso,
ndo podera ser apresentado relatorio da mesma atividade para as Atividades Complementares.

8§ 4° - Os Relatdrios e seus anexos deverao, obrigatoriamente, ser numerados no formato que
indique a folha atual e a quantidade total de folhas (Exemplo: 1/2, 2/2), sob pena de serem
desconsiderados.

§ 5° - Os espagos constantes dos itens dos relatérios devem ser respeitados. Na eventual
necessidade de o aluno ultrapassar o espaco pré-determinado, devera utilizar-se do verso,
indicando o nimero do item a que se referem as informacdes, ndo sendo admitida a inclusdo de
folhas extras.

Art. 21 — As sugestdes de visitas e 0s respectivos relatdrios estardo disponiveis no inicio do
semestre, no SIGA, na pagina do Curso e no mural do NPJ.

Art. 22 — A data de entrega dos relatérios sera estipulada pelo professor orientador, eestara
indicada em calendario, publicado no inicio do semestre, no SIGA, na pagina do Curso e no
mural do NPJ.

SECAO Il - DOS RELATORIOS DE VISITASe AUDIENCIAS - 7° PERIODO —
ESTAGIO SUPERVISIONADO | — PRATICA PROCESSUAL CIVIL

Art. 23 — Os alunos matriculados no 7° Periodo — Estagio Supervisionado | — Préatica Processual
Civil, deverdo realizar 5 (cinco) visitas orientadas, podendo optar pelos seguintes locais:

N° do(s) Nome (s) da (s) Atividade (s)

Exercicios

() |01 Visitar obrigatoriamente o Escritério de Assisténcia Juridica (EAJ).

() |02 Assistir e relatar gbrigatoriamente 01(uma) sessdo de conciliagdo, do
procedimento comum, no CentroJudiciario de Solucdo de Conflitos e
Cidadania (CEJUSC).

( ) |03 Relatar 01 (uma) visita ao Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais
ouPessoas Juridicas. (Escolher ou um ou outro)

() |04 Relatar 01 (uma) visita ao Cartério de Registro de Imoveis.

() |05 Relatar 01 (uma) visita ao Cartério de Notas.

() |06 Assistir e relatar 01 (uma) audiéncia de instrucdo civel, do procedimento

comum na Justica Estadual, com a oitiva de, pelo menos, uma testemunha.
( ) |07 Assistir e relatar 01 (uma) audiéncia de instrucdo no Juizado Especial Civel.

§ 1° - O aluno que assistir audiéncias (itens 06 e 07) devera entregar o relatério acompanhado
de copia da ata de audiéncia assistida, folha de andamento processual obtida no site do
respectivo Tribunal e Sentenca, se houver, devendo tudo constar obrigatoriamente da
numeracdo de folhas constantes dos formularios.



§ 2° - Os Relatérios de Audiéncias de Primeira Instdncia deverdo, obrigatoriamente, ser
assinados e carimbados pelo Juiz que as presidiu. Caso o Juiz ndo tenha carimbo, o aluno devera
solicitar junto a serventia, certiddo comprobatéria da autenticidade da assinatura do magistrado.
§ 3° - Todos os relatorios devem conter o carimbo do responsavel pelo 6rgao visitado.

8 4° -N4o serdo aceitos relatorios que resultarem em acordo, exceto se ocorrer ao término da
audiéncia, apos a oitiva de, a0 menos, uma testemunha.

§ 5° - As visitas no EAJ e no CEJUSC s&o obrigatorias.

SECAOQ 111 - DOS RELATORIOS DE VISITAS - 8° PERIODO -
ESTAGIOSUPERVISIONADO II - PRATICA PROCESSUAL CIVIL

Art. 24 —Os alunos matriculados no 8° Periodo — Estagio Supervisionado Il — Prética Processual
Civil, deverdo realizar 5 (cinco) visitas orientadas, podendo optar pelos seguintes locais:

N° do (s) Nome(s) da(s) Atividade(s)

Exercicio (s)

( )|0o1 Assistir e relatar obrigatoriamente 01 (uma) sessdo de conciliacdo, do
procedimento comum, no Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e
Cidadania (CEJUSC) na segunda instancia.

( ) |02 Assistir e relatar obrigatoriamente 01 (uma) de julgamento no Colégio
Recursal do Juizado Especial Civel.

( )03 Assistir e relatar obrigatoriamenteuma audiéncia no Juizado Especial Federal.

( )|04 Assistir e relatar 01 (um) julgamento do Tribunal de Justica (Camaras — Secao
de Direito Privado)

( )|05 Assistir e relatar 01 (um) julgamento do Tribunal de Justica (Camaras — Se¢do
de Direito Publico)

( )|06 Assistir e relatar 01 (um) julgamento ndo criminal do Tribunal Regional Federal
(TRF)

( ) |o7 Relatar uma visita ao Tribunal de Impostos e Taxas (TIT)

( ) |os8 Relatar uma visita a Junta Comercial

( )09 Assistir e relatar 01 (uma) sessdo de Tribunal Arbitral.

I - O aluno que assistir as sessdes de julgamento (itens 4 a 6), devera entregar o relatério
acompanhado da cépia do acorddo (se houver) da sessdo assistida, folha de andamento
processual obtida no site do respectivo Tribunal e comprovagéo da sustentacao oral (se houver)
devendo tudo constar obrigatoriamente da numeracédo de folhas constantes dos formulérios.

Art. 25 - Os Relatérios de Sessdo de Julgamento de Recurso em Segunda Instanciapoderdo ser
assinados e carimbados pela secretaria da Camara ou Turma.

Art. 26 - Todos os relatérios devem conter o carimbo do responsavel pelo 6rgédo visitado.



SEGAO IV - DOS RELATORIOS DE VISITASE AUDIENCIAS - 9° PERIODO —
ESTAGIO SUPERVISIONADO 111 - PRATICA PROCESSUAL PENAL

Art. 27 — Os alunos matriculados no - 9° Periodo — Estagio Supervisionado Il — Prética
Processual Penal, deverdo realizar 04 visitas obrigatérias e uma facultativa, orientadas, nos
seguintes locais:

N° do(s) Nome(s) da(s) Atividade(s)

Exercicio(s)
) 01 Assistir e relatar gbrigatoriamente 01 (um) julgamento pelo Tribunal do Juri.

) |02 Assistir e relatar 01 (uma) audiéncia pelo Procedimento Ordinério.

) |03 Assistir e relatar obrigatoriamente 01 (uma) audiéncia do JECRIM

) |04 Realizar obrigatoriamente uma entrevista com um Policial Civil, especialmente|
para demonstrar & instrucdo pratica do inquérito policial, vedada a entrevista &
qualquer professor da universidade.

() |05 Assistir e relatar 01(uma) sessao de julgamento em segunda instancia por uma das
Camaras Criminais do TJSP ou TRF.

() |06 Assistir e relatar 01 (uma) audiéncia pelo Procedimento Especial previsto na Lei
11.343/2006 — trafico de drogas.

§ 1°- O aluno deveréa entregar o relatério das audiéncias acompanhado da cépia da ata, sentenca
(se houver) e folha de andamento processual obtida no site do respectivo devendo tudo constar
obrigatoriamente da numeracao de folhas constantes dos formularios.

§ 2° — Os documentos instrutorios previstos no paragrafo anterior ndo se aplicam a visita de n°
04, ocasido em que devera constar no relatério, além das respostas aos questionamentos pré-
determinar, as informac@es correspondentes ao inquérito policial consultado.

Art. 28 - Todos os relatérios devem conter o carimbo do responsavel pelo 6rgdo visitado.

Art. 29 - Os relatorios deverdo ser realizados em papel timbrado da universidade, devendo ser
transcrito fatos e suas consideracfes (no caso das audiéncias) e as perguntas e respostas na
entrevista.

Paragrafo Unico — Fica proibida a entrevista a professores da Universidade.

SECAO V - DOS RELATORIOS DE VISITASE AUDIENCIAS - 10° PERIODO —
ESTAGIO SUPERVISIONADO IV — PRATICA PROCESSUAL TRABALHISTA

Art. 30 — Os alunos matriculados no 10° Periodo — Estagio Supervisionado IV — Prética
Processual Trabalhista, deverdo realizar 3 (trés) visitas orientadas, podendo optar pelos
seguintes locais:

N° do(s) Nome(s) da (s) Atividade (s)
Exercicio(s)
() |01 Assistir e relatar, obrigatoriamente, 01 (uma) visita ao CEJUSC

Trabalhista, com carimbo do Coordenador/Conciliador do CEJUSC e
anexar copia da Ata de audiéncia.




() |02 Assistir e relatar 01 (uma) audiéncia do Procedimento Ordinario da Justical
do Trabalho, com a oitiva de, pelo menos, 01 (uma) testemunha, com
carimbo e assinatura do juiz que presidiu a audiéncia ou certiddo
comprobatdria da visita emitida pela Secretaria da Vara do Trabalho.

( ) |03 Assistir e relatar 01 (uma) Sessao de Julgamento de Recurso no Tribunal
Regional do Trabalho, com sustentacéo oral.

() |04 Relatar, 01 (uma) visita a Sindicato Patronal e/ou Profissional.

() |05 Relatar, 01 (uma) visita ao Ministério do Trabalho e Emprego.

() |06 Relatar, 01 (uma) visita ao Ministério Publico do Trabalho.

§ 1° - O aluno que assistir a audiéncia do Procedimento Ordinério da Justiga do Trabalho devera
entregar o relatorio acompanhado da cépia da ata de audiéncia assistida, folha de andamento
processual, obtida no site do respectivo Tribunal e Sentenca (se houver), com carimbo e
assinatura do juiz que presidiu a audiéncia ou certiddo comprobatdria emitida pela Secretaria
da Vara do Trabalho, devendo tudo constar obrigatoriamente da numeracéo de folhas constantes
dos formularios.

§ 2° - O aluno que assistir a sessdes de julgamento devera entregar o relatério acompanhado da
copia do acordao da sessdo assistida, folha de andamento processual obtida no site do respectivo
Tribunal e comprovacdo da sustentacdo oral devendo tudo constar obrigatoriamente da
numeracao de folhas constantes dos formulérios.

Art. 31 - Os Relatorios de Sesséo de Julgamento de Recurso em Segunda Instancia poderdo ser
assinados e carimbados pela secretaria da Turma.

Art. 32 - Sera obrigatoria sustentacdo oral nas sessfes de julgamento de segunda instancia.
Art. 33 - Todos os relatorios devem conter o carimbo do responsavel pelo 6rgdo visitado.

CAPITULO VI - DO CUMPRIMENTO PARCIAL DOS RELATORIOS DE
AUDIENCIAS

Art. 34-0 aluno podera ter indeferida ou deixar de entregar até 1 (uma) peca processual.

§ 1° - O aluno devera entregar a quantidade exata de visitas solicitadas, em cada estagio, nos
termos deste Regulamento, sendo que a ndo entrega determina a reprovacgéo imediata.

§ 2° - O aluno que tiver um dos relatorios indeferidos, podera solicitar matricula para
COMPLEMENTACAO DE ESTAGIO, tempestivamente no Portal do Aluno, de acordo com
calendario estabelecido pela Universidade.

8§ 3° - O aluno devera realizar referida matricula no “Portal do Aluno” (item “matricula para
complementagdo de estagio”), imediatamente apos o encerramento do referido semestre letivo
e respeitado o prazo institucionalmente estipulado.



8§ 4° - O aluno que deixar de entregar as visitas e audiéncias obrigatorias estara automaticamente
proibido de realizar a complementacdo de estagio.

a) Neste semestre (1.2019), a matricula tera inicio em 01.07.2019 e encerra-se em 15.07.2019.

Art. 35- Deferido o pedido, o aluno devera apresentar, para protocolo junto ao NPJ, até o final
da primeira quinzena de aulas do periodo letivo seguinte todas as visitas listadas na secéao
competente ao seu semestre.

Art. 36 - A ndo realizacdo da matricula no prazo determinado ou a ndo entrega dos relatorios
gera reprovacao imediata, devendo cursar novamente a matéria.

Paragrafo Unico - N&o serdo aceitos pedidos de aproveitamento dos relatérios de audiéncia,
apos o decurso do prazo da Complementacdo de Estagio sem que haja a entrega dos referidos
relatorios.

Art. 37 -O aluno que entregou, tempestiva e satisfatoriamente, todos os Relatorios de Visitas e
Audiéncias e NAO CUMPRIU quaisquer dos demais critérios dos artigos 20 e 21poderé
aproveitar tais relatorios quando vier a refazer o Estdgio, devendo formular requerimento
enderecado a Coordenacdo do Curso. Para esta finalidade serdo considerados os relatorios
elaborados até 02 (dois) semestres apds a reprovacao.

Art. 38— O aluno recebera diretamente o conceito “NAO CUMPRIU” na respectiva atividade
desenvolvida ao entregar:

I — Relatorio(s) de vistas/audiéncia(s) ou sessbes de julgamento que apresentem falsificacdo
material ou ideoldgica;

I1 — Relatorio(s) de vistas/audiéncia(s) ou sessdes de julgamento com contetido copiado de outro
(s) colega (s).

Il — relatério(s) de vistas/audiéncia(s) ou sessGes de julgamento desacompanhados dos
documentos obrigatérios: ata de audiéncia/acérddo, comprovacdo de sustentacdo oral,
andamento processual e sentenca (se houver).

IV — Relatorio(s) de vistas/audiéncia(s) ou sessdes de julgamento com preenchimento
incompleto.

V — Relatério (s) sem carimbo do magistrado, do responsavel pelo érgdo visitado ou sem
certidao oficial.

Paragrafo Unico - o relatério fraudulento sera encaminhado a autoridade policial, a fim de que
sejam tomadas as providéncias processuais penais cabiveis.

Art. 39 - Os alunos podem participar das audiéncias, sesses de julgamento ou visitas em grupo;
contudo, cada discente devera entregar seu relatorio individual, ndo se admitindo, em hipdtese
alguma, relatérios idénticos ou copiados.

CAPITULO VII - DA APROVACAO

Art. 40 - Considerar-se-4 APROVADO para o proximo periodo o aluno que:



§ 1° - Contar com frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento), de acordo com a
legislacdo vigente; e,

§ 2° - Obtiver conceito CUMPRIU durante o semestre.

Art. 41 - O aluno alcancara a mencdo CUMPRIU quando:

8§ 1° - Alcancar média igual ou superior a 7,0 (sete) nas avaliagdes;

§ 2° - Protocolizar tempestivamente junto ao Nucleo de Prética Juridica as pecas processuais
exigidas pelo Professor-Orientador, sendo possivel o indeferimento e a auséncia de entrega de
uma pega;

§ 3° - Entregar todas as visitas e audiéncias.

CAPITULO VIII - DA AVALIACAO COMPLEMENTAR

Art. 42 — Somente terd direito a avaliacdo complementar o aluno que preencher, de forma
cumulada, os seguintes incisos:

I - Tiver frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento);
I - Nota igual ou superior a 4,0 (quatro) e inferior a 7,0 (sete);

111 - Protocolizar tempestivamente todas as pecas processuais; e,

IV - Entregar tempestivamente os Relatorios Visitas exigidos.

Paragrafo Unico — O aluno devera seguir os seguintes critérios:

Frequéncia Pecas Audiéncias Média/Avaliagdes Resultado
Maior ou Entregues | Todos 0s Igual ou superior a
igual a nos limites relatoriosentr 7,0 (sete)
75% exigidos egues e APROVADO
deferidos
Maior ou Entregues Todos os Igual ou superior a AVALIACAO
igual a nos limites relatdrios 4,0 (quatro) e COMPLEMENTAR
75% exigidos entregues inferior a
edeferidos
7,0 (sete)
Entregou e foi Matricula para
deferido, ao Complementacéo
Maior ou Entregues menos, 80% de Estéagio
igual a nos limites dos
75% exigidos relatérios de Igual ou superior a (ver item 3.3, 111,
7,0 (sete) a)
audiéncias




REPROVADO

Menor (aluno pode pedir
de aproveitamento de
75% Relatorios de
Audiéncia, nos
- - - termos

do item 3.3.111, b)

Deixou de REPROVADO
entregar
tempestivame (aluno pode pedir
nte mais de aproveitamento de
20% das Relatorios de
pecas Audiéncia,
- - - nostermos
(item
3.3.11.1) do item 3.3.111, b)
- - Entregou - REPROVADO
menos de
80% dos

CAPITULO IX - DO ESTAGIO PROFISSIONAL
SECAO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 43 -O Estéagio Profissional integra o curriculo do curso de Direito, sendo, portanto,
obrigatdrio a todos os alunos matriculados a partir do 7° Periodo para a obtencdo do grau de
Bacharel em Direito.

Art. 44 - O Estagio Profissional devera ser cumprido no Escritorio de Assisténcia Judiciaria da
Universidade Metodista de Sdo Paulo (E.A.J. - UMESP) localizado a Rua Alfeu Tavares, n°
419, Rudge Ramos, Sdo Bernardo do Campo, SP, no CEJUSC de Séo Bernardo do Campo
(apos as devidas capacitacGes e desde que contem com 21 anos completos, haja vista a parceria
firmada pela Universidade Metodista de Sdo Paulo) localizado no 1° andar do Férum de S&o
Bernardo do Campo, nas Procuradorias, Defensorias Publicas, Magistratura e Ministério
Pablico, Escritérios de Advocacia e Departamentos Juridicos de Pessoas Juridicas, mediante
comprovacéo, nos termos da Lei n® 11.788/08 e deste Manual.

Art. 45 -Os alunos regularmente matriculados a partir do 7° Periodo do Curso de Direito da
Universidade Metodista de Sdo Paulo poderdo requerer a inscri¢do de estagiario junto a Ordem
dos Advogados do Brasil, uma vez que a mesma esta credenciada por este 6rgéo para tal fim.

8 1° - Para a obtencéo da inscricéo de estagiario, expedida pela Ordem dos Advogados do Brasil,
0 aluno devera:



I - Solicitar a Declaracdo de Matricula para fins de obtengdo de inscricdo de estagiario, no
Atendimento ao Aluno ou pelo Portal da Metodista (internet) com a observacao que referida
declaracéo servira para a solicitacdo de carteira da OAB,;

Il - De posse deste documento, dirigir-se @ Ordem dos Advogados do Brasil verificando os
documentos exigidos por esta instituicéo.

SECAO Il - CARGA HORARIA

Art. 46 - A carga horaria a ser comprovada no Estégio Profissional da Universidade Metodista
de S&o Paulo ¢é de 80h/a. Referida carga horaria podera ser excedida, assumindo, assim, o
estagio carater ndo-obrigatério, produzindo todos os efeitos legais, consoante a Lei n°
11.788/08, especialmente seu artigo 12.

§ 1°- O aluno que cumprir este estagio obrigatorio em local diverso do Escritorio de Assisténcia
Judiciéaria da Universidade Metodista de Sdo Paulo (E.A.J.-UMESP) ou do CEJUSC de Séo
Bernardo do Campo devera apresentar, periodicamente, relatério semestral das atividades
desenvolvidas em prazo ndo superior a 06 (seis) meses.

§ 2° - O referido relatorio devera ser subscrito pelo profissional supervisor (p.ex.: Juiz de
Direito, Advogado responsavel, Promotor de Justica), e apresentar documentacdo que
comprove o0 desenvolvimento de atividade juridica, observada a Portaria expedida
semestralmente pela Coordenacdo do Curso, com a definicdo das datas de encerramento das
atividades.

Art. 47 - Nos termos do item 14 das Diretrizes Politico-pedagdgicas para os estagios da
Universidade Metodista de Sdo Paulo, instituidas pela Resolucdo n° 08/09 do Conselho
Universitario (CONSUN-UMESP), o estudante que for funcionario de oOrgao publico,
instituicdo ou empresa podera requerer ao colegiado do Curso o aproveitamento das atividades
profissionais que desenvolve, desde que na mesma area de atuacdo profissional ou em area
afim, para efeito ou registro das horas do Estagio Profissional.

SECAO 111 - DAS PASTAS DE TRABALHOS DOS ALUNOS

Art. 48 -Todos os documentos (pecas processuais, relatérios, declaracdes, certificados etc.) que
servem de prova do cumprimento das atividades de estdgio serdo arquivados em pastas
individuais dos alunos.

Art. 49 -As pastas ficardo sob a guarda do Nucleo de Préatica Juridica, mas poderdo ser
solicitadas pelo aluno ou pelo Professor-Orientador, a qualquer tempo, para conferéncia de
carga horaria. A qualquer momento, as pastas poderao ser solicitadas para vistoria pela Ordem
dos Advogados do Brasil. Desta forma, deverdo ficar arquivadas na Universidade Metodista de
Sdo Paulo até 30 (trinta) dias apds a colacdo de grau. Apés este periodo, as mesmas serao
devolvidas aos alunos e, decorrido este prazo sem que o aluno venha retira-las, seréo
incineradas.

CAPITULO X-DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 50 — O Colegiado do NPJ em conjunto com a Coordenagédo do Curso, podera realizar de
forma bimestral correi¢do no que se refere o estagio supervisionado.



Paragrafo Unico — Independentemente do semestre que o aluno estiver, caso seja verificada
qualquer incorrecdo no momento da correi¢cdo, o Colegiado do NPJ podera decidir pela sua
reprovacao.

Art. 54 -Os materiais utilizados para a confeccdo das pecas processuais deverdo ser
previamente providenciados pelo aluno, ndo se admitindo a auséncia durante o periodo do
simulado para eventuais pesquisas ou obtencdo de materiais.

Art. 55 -A falta do aluno a aula reservada para a confec¢do da peca processual simulada
acarretard a sua PERDA para o fim de protocolizacdo junto ao Nucleo de Pratica Juridica.

Art. 56 -O tempo minimo de permanéncia continua em sala de aula para confec¢do da peca
processual simulada sera definido pelo Professor-Orientador no inicio de cada simulado,
salientando-se que, neste dia, se necessario, ndo havera intervalo.

Art. 57 -As cdpias dos certificados correspondentes as atividades desenvolvidas pelo aluno
ficardo arquivados em sua pasta, no Nucleo de Préatica Juridica.

Art. 58 -Todos os formularios para realizacéo dos trabalhos poderdo ser acessados no endereco
eletronico http://portal.metodista.br/direito/nucleo-de-praticas-juridicas.

Art. 59 - E vedado o uso de modelos e/ou doutrinas com modelos durante a confecc¢do das
pecas em sala de aula, bem como de celular, notebook etc., implicard indeferimento de plano,
de todas as pecas do grupo.

Paragrafo Unico — O professor orientador ndo podera entregar ou mostrar aos alunos qualquer
modelo de pecas.

Art. 60 — Nao serdo consideradas para as atividades do NPJ as audiéncias assistidas
virtualmente.

Art. 61 — Conforme regimento interno da Universidade Metodista de Sdo Paulo, a matéria do
estagio supervisionado, ndo admite PLA.

Art. 62 — A ndo entrega dos relatérios de vista/audiéncia exigidos pelo Professor-Orientador,
gera a reprovacdo automatica do aluno.

Art. 63 - Os casos omissos serdo submetidos a Coordenacédo do Nucleo de Préatica Juridica, em
conjunto com o Colegiado do NPJ.

S&o Bernardo do Campo, fevereiro de 2019.

Prof.2 Dr.2 Maria Cristina Teixeira
Coordenadora do Curso de Direito


http://portal.metodista.br/direito/nucleo-de-praticas-juridicas

