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1. NOTAS DE ATIVIDADES e RESGATE DE CONHECIMENTOS

A) As atividades modulares terdo um peso de 30%, distribuidas entre os docentes do
madulo, podendo ser presencial ou semipresencial, exceto para os alunos do 32 e 42
periodo.

B) Para os alunos cursando 12 ao 72 periodo, considerar:

e 30% de “Resgate do Conhecimento”. Este deve ser realizado individualmente ou
em grupo, em sala de aula. O objetivo desta avaliagdo é identificar o
conhecimento obtido até aquele momento. Deve-se considerar a realizagao
dentro da semana pré-definida conforme calendario (30/09 a 04/10).

C) Para o oitavo periodo (Comex e Geral), a nota final serd com base no Projeto
Integrado e/ou Feira de Negdcio, considerando a nota do médulo de Organizagdes
Contemporaneas, separadamente.

2. TURMAS ENADE

Os alunos das turmas de 32 e 42 periodos fardo ENADE em novembro de 2021.
Precisamos reforgar constantemente a estes alunos que farao ENADE e que as agdes em
sala de aula auxiliardao neste processo.

Este processo deve ser constante e regular ndo somente nestes periodos, mas em todos
as turmas.

Por isso, solicitamos que todas as avaliagdes contenham questdes no “formato ENADE”
e, busque trabalhar com questdes inéditas.

Os alunos de 32 e 42 periodos fardao a Avaliagdao do Ciclo do Conhecimento, em um dia
especifico, na semana de 14/10 a 18/10. Esta Avaliagdo tera um peso de 10% na média
final.

3. PLANO DE ENSINO (PE)

Inserir o plano de ensino no SIGA até 08 de agosto de 2019 e REPASSAR com a turma,

no primeiro dia de aula.
Os critério de avaliagdao que devem ser considerados no Plano de Ensino estdo
estabelecidos nesta diretriz.

4. METODOLOGIA DE ENSINO

Procure utilizar metodologias que explorem trabalhos em grupo, jogos, filmes,
seminarios, aulas dialogadas, debates, exercicios praticos, estudos de caso, entre



outros, que possibilite o aluno explorar outras formas de aprendizado e retencdo do
conhecimento que ndo apenas as aulas expositivas.

5. PLANO DE AULAS

Procure colocar seu Plano de Aulas no SIGA, de forma cronoldgica respeitando os dias
das aulas, inserindo também o nome do professor e tematica.

6. CRITERIOS E PESOS DAS AVALIACOES

Do 12 ao 72 periodo Administracdo e Comércio Exterior seguira o calendario abaixo com
excecdo do moédulo de Praticas de Comércio Exterior, do 72 periodo de Comércio
Exterior:

Avaliacdo do Resgate do
30% 30/09 a 04/10
Conhecimento

Avaliagdo Modular (Unica) 40% 02/12 a 06/12
25/11a29/11 -
Projeto Organizacional ou PAP Apresentagdo
(somente para os modulos 100% dos  Projetos
respectivos) Organizacionais
e PAP
Atividades  Avaliativas no Prazo méximo
semestre (respeitando que as 08/11

~ . . 30%
mesmas ndo sejam realizadas

em um Unico momento)



Os alunos do 32 ao 42 periodo Administracdo e Comércio Exterior seguirdo o calendario

abaixo:

Avaliacago do Resgate
Conhecimento

Avaliacdo Modular (Unica)

Projeto Organizacional ou PAP
(somente para os modulos
respectivos)

Atividades Avaliativas no semestre
(respeitando que as mesmas nao
sejam realizadas em um Unico
momento)

Avaliagao do Ciclo do
Conhecimento em Administragao

30%

40%

100%

20%

10%

30/09 a 04/10

02/12 a 06/12
25/11 a 29/11 -
Apresentagao
dos Projetos

Organizacionais
e PAP

Prazo maximo
08/11

14/10a 18/10

Para o mddulo Praticas de Comércio Exterior, no 72 periodo de Administracdo com

énfase em Comércio Exterior, seguira o calendario abaixo:

Avaliagdgo  do Resgate  do
Conhecimento

Avaliagdo Modular (Unica)

SIMULACOMEX

Atividades Avaliativas no semestre
(respeitando que as mesmas nado
sejam realizadas em um Unico
momento)

30%

40%

20%

20%

30/09 a 04/10

02/12 a 06/12

Durante o
semestre

Prazo maximo —
08/11



O 82 periodo de Administracdo e Comércio Exterior seguira o calendario abaixo:

21/11 e 22/11 -

Apresentagao
Feiras, Projetos e Atividades
- 100% dos trabalhos
Avaliativas nas Feiras

7. AVALIACOES DO CURSO

A avaliacdo devera ser modular com questdes INEDITAS, ou seja, ocorrerdo todos os
temas do médulo no mesmo dia previsto no cronograma. As avaliacdes Modulares

obedecerao ao mesmo calenddario disponivel na pagina do curso. Cada professor

devera alinhar como ira realizar a devolutiva para os alunos (pode ser via Siga, com a
avaliacdo comentada) e POSICIONAR OS ALUNOS. Deixar tudo registrado no SIGA —
Plano de Aulas.

Os professores poderdo optar em aplicar as avaliacdes a turma, dividindo-a em dois
momentos — 12 hordrio turma par e 22 horario turma impar, ou vice-versa. Caso o
professor opte por este formato, devera se atentar ao tempo de realizacdo da avaliacdo
para a aplicagdo em 1h40.

7.1 Formato da Avaliagao Modular e Avaliacao Final

* Deverid ser elaborada de NO FORMATO ENADE, podendo ser 70% das questdes
optativas e 30% dissertativas. PROCURE equilibrar o tempo da avaliagdo com o
numero de questdes propostas, de tal forma que o aluno possa ter tempo também
para revisar a prova.

7.2 Avaliagdo Final (AF)

« CRITERIO PARA TODOS OS PERIODOS:

» Ocorrerd de 12/12 a 17/12 (vide cronograma de aulas). SOMENTE para alunos
com frequéncia minima de 75% e conceito final maior ou igual a 4.0 e menor do



que 7.0. A nota no SIGA é sempre ajustada de 0.5 em 0.5 ponto.
» Formato: Devera ser discursiva e/ou optativa.

» Para o aluno ser aprovado no médulo, deve-se utilizar a tabela abaixo.

Nota do aluno que ird Nota minima que o aluno
fazer a Avaliagao Final necessita alcangar na prova
4,0 6,0 = 60%

4,5 5,5=55%

5,0 5,0 =50%

5,5 4,5 =45%

6,0 4,0 =40%

6,5 4,0 =40%

OBS: Lembrando que nota final do aluno NAO podera ser maior que 7,0

Em todas as avaliacbes o aluno deverd permanecer em sala no minimo 1h apds seu
inicio.

O PAP é o mddulo que pode reprovar o aluno que ndo atinja a média 7,0 e ndo cabe a
Avaliacdo Final em funcdo de ser uma proposta cujo processo avaliativo se déd durante o
semestre letivo.

e Nasemana de avaliagdo havera aula normal. O professor DEVERA estar em sala para

sanar duvidas dos alunos, ou seja, a revisao sera do aluno para o professor.

7.3 Avaliagcdo Substitutiva
e ATENTAR E AVISAR O ALUNO QUE A AVALIACAO SUBSTITUTIVA OCORRERA entre

09/12 a 11/12 e o professor agendara com os alunos. A SUBSTITUTIVA
obrigatoriamente deverd conter toda a matéria do mdédulo, podendo ser mista.

8. AULAS SEMIPRESENCIAIS / ADECs

e Para a criacdo das aulas semipresenciais, os professores devem seguir o “Diretrizes
Aulas Semi”.

e [ obrigatéria a criacdo da aula semipresencial no SIGA para o docente depositar a
atividade a ser realizada pelos alunos (questionario, forum, leitura, resumos etc.).

e A Aula Semipresencial devera ser datada aos sabados.



e Elaborar atividade que exija a carga horaria de uma aula presencial (100 minutos
semanais) no caso de temas com carga horaria de 40hs.

e ADECs — Atividade Discente Extraclasse — 12 e 22 periodo. Verificar as informacgdes
contidas no Arquivo “Roteiro_ADECs_2sem.2019”.

IMPORTANTE:

a) Os critérios DEVERAO estar explicitos na aula criada para a realizacdo da atividade
semipresencial. Esta aula DEVERA SER CRIADA e as solicitagdes detalhadas, mesmo
gue o docente ndo utilize os recursos do SIGA para sua realizagao.

b) Lembrar que as aulas semipresenciais devem ser consideradas como aulas normais
e de conteldo, conforme cada mddulo / teméatica e PODERAO ser solicitas em
avaliagoes.

c) Devera ser postado no Siga o feedback de TODAS as atividades solicitadas. Este
feedback devera ser individual ou para o grupo, conforme a atividade.

9. LIBERAGAO DAS FALTAS NO SIGA

TODOS os docentes DEVERAO liberar as faltas logo ap6s a realizagdo da chamada. No
caso das aulas semipresenciais, a liberacio DEVERA ocorrer logo apds o encerramento
das entregas e avaliacdao do docente das atividades propostas, ndo superando a aula
subsequente.

10.PROJETO ORGANIZACIONAL E PROJETO DE ACAO PROFISSIONAL (PAP)

e Os professores orientadores de PAP e Pl seguem manual especifico para cada
periodo.

11. ATIVIDADES COMPLEMENTARES

e O Manual sera disponibilizado no SIGA e, este estard disponivel no link na pagina
do curso:
http://portal.metodista.br/administracao/atividades-complementares/



http://portal.metodista.br/administracao/atividades-complementares/

12. COMUNICAGAO COM 0OS ALUNOS

Repassar e registrar de forma constante no SIGA as principais informacgdes de
seu mddulo / tema e as principais DATAS do curso, bem como as orientagdes da
coordenacgao.

Todas as principais datas do curso serdo disponibilizadas aos alunos, na pagina
do curso.

13. FECHAMENTO DOS DIARIOS

Entregar junto com o diario, cdpia da lista com a assinatura do aluno dando ciéncia da

correcao e recebimento das avaliagdes (todas as avaliagdes).

14. SEMANAS FINAIS DO SEMESTRE

O professor deve permanecer em plantdo a fim de sanar dividas sobre a nota final dos

alunos.

15.EXERCICIO DOMICILIAR

15.1

Regras para a liberagao das atividades

POR PARTE DOS DOCENTES

1. Os docentes dos modulos receberdao, por e-mail e por escrito, documento

informando que o aluno entrou em regime domiciliar;

Os docentes do médulo DEVERAO enviar atividades ligadas ao tema das aulas
para que o aluno possa desenvolver e acompanhar os temas perdidos.

As atividades DEVERAO ser encaminhadas sempre pelo link TAREFAS do Siga e o
docente deverd dar retorno das atividades realizadas, ponderando se o aluno
cumpriu o ou ndo (utilizar os campos destinados para este fim no SIGA — link
Tarefas).

No caso do atraso no envio da notificacdo que o aluno entrou em regime
domiciliar, o professor devera elaborar as atividades, conforme item 3, para que
o aluno possa ter a oportunidade de ter sua falta abonada, além de procurar
verificar o tema que perdeu.



5. Os alunos em regime domiciliar deverdo ter faltas lancadas. O abono sera
realizado pela secretaria académica, mediante documento aprovado pelo
docente, informando do cumprimento ou ndo do exercicio.

6. Cada professor do médulo é responsavel por liberar atividades de seu tema e
para entregar o documento comprovando que o aluno cumpriu (ou ndo) na
coordenacgao.

15.2 Informagdes do Manual do Aluno sobre o Exercicio Domiciliar

Solicitamos aos docentes que incluam no primeiro dia de aula esta mensagem a todos os alunos.

(Manual do aluno, 2016, p. 35-36)

“Ndo se pode falar em abono de faltas. O Decreto Lei N2 1.044/69 e a Lei 6.202/75
garantem o regime de Exercicios Domiciliares, até o mdaximo pedagogicamente
aceitavel, respectivamente:

a) ao aluno portador de doenca infectocontagiosa, traumatismos e cirurgia e outras
condicdes morbidas, caracterizadas por incapacidade relativa, incompativel com a
frequéncia aos trabalhos escolares desde que se verifique a conservacao das condi¢des
intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade escolar, por
um periodo mdximo de 60 (sessenta dias);

b) a aluna em estado de gestacdo, a partir do 82 més e por um periodo de trés meses.

Na impossibilidade da concessdo do regime de exercicio domiciliar restara ao aluno a
op¢do de solicitar de trancamento de matricula.

Ndo serédio concedidos exercicios domiciliares relativos a disciplinas de cardter pratico.

O aluno interessado em obter atendimento domiciliar devera requerer, na Central de
Relacionamento, até 5 (cinco) dias Uteis a partir da data do afastamento indicada no
atestado médico, anexando atestado médico, que identifique o seu problema de saude
pelo CID (Classificacdo de Identificacdo da Doenca) e especificando no Requerimento a
data do inicio e término do afastamento, indicando, também o nome do seu
representante. Ndo serd aceito atestado médico sem o CID.

Somente sera autorizado o regime de exercicio domiciliar para periodo superior a 10

(dez) dias. Auséncias por periodos menores deverdo ser enquadradas no limite de
faltas de acordo com a legislagao vigente.
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O exercicio domiciliar destina-se a compensacdo de auséncia as atividades escolares

por meio de realizacdo de trabalhos em casa durante o periodo de auséncia e serd
cancelado se constatado a presenca do aluno em atividades académicos do curso

durante
o periodo de afastamento.

O aluno interessado ou seu representante devera procurar a Coordenacgao do seu Curso
parareceber as instrucdes quanto as tarefas e exercicios domiciliares a serem cumpridos
pelo aluno durante o periodo de seu afastamento. O Exercicio domiciliar ndo dispensa

o aluno da realizacéo das provas.

Quando o término do regime de exercicio domiciliar ocorrer no final do periodo letivo
regular as avaliagdes de ensino e aprendizagem serdo realizadas pelo(a) aluno(a) na
primeira quinzena do periodo letivo, imediatamente seguinte conforme calendario
académico da universidade.”

IMPORTANTE:

» A liberagdo das faltas é realizada pela secretaria académica mediante o
documento comprobatorio de cumprimento das atividades assinado pelo docente

» Conforme comentado nas reunides do primeiro semestre de 2017 e no Atualiza, a

coordenacgdo fard andlise qualitativa e quantitativa sobre os prazos e outros itens
constantes nestas diretrizes.
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