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1. Palavra do Reitor

Bem-vindo a Universidade Metodista de Sdo Paulo!

Apo6s um longo caminho de estudos e de preparacgdo, sua
vida universitaria se inicia aqui. A Metodista tem projetos pe-
dagoégicos cuidadosamente preparados para oferecer a vocé um
ensino de qualidade ja reconhecido pelo mercado. Em 2021, fo-
ram muitos os fatos que atestaram o trabalho que vem sendo
feito ao longo de tantos anos pela Instituicao.

Aqui, vocé tera a oportunidade de praticar inimeras ativi-
dades desenvolvidas pelos cursos, seja nas agéncias experimen-
tais, nas clinicas, nos laboratérios ou no relacionamento com
a comunidade interna. Todas estas iniciativas sdo excelentes
oportunidades de aprimorar seu conhecimento! A vida univer-
sitaria na Metodista também é muito movimentada e repleta de
atividades, palestras, workshops, feiras, seminarios e diversos
outros eventos que, com certeza, complementario seus estudos
e seu curriculo.

Por tudo isso, saiba que vocé come¢ou bem sua caminhada
académica e profissional. Esperamos que vocé aproveite ao ma-
ximo tudo o que a Universidade tem a oferecer, tornando-se um
excelente profissional, ético e atuante em nossa sociedade, que
adote praticas criativas e inovadoras, além de comprometido
com a construcdo da cidadania!

Recebemos vocé com muita alegria!

Bons estudos!

Reitor
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2 Conhecendo a Metodista
2.1 Missao e valores

A Metodista tem como missdo participar efetivamente na
formacao de pessoas para a pratica da justica e da solidariedade,
contribuindo, assim, na construcao da cidadania e na melhoria
da qualidade de vida, baseada em principios e valores éticos.

2.2 A Metodista hoje

A Metodista, credenciada como Universidade pelo Decreto
de 3 de julho de 1997, é uma instituicdo de ensino superior, de
natureza confessional, mantida pelo Instituto Metodista de En-
sino Superior - IMS, originario da Escola de Teologia, instituida
em 1938 pela Igreja Metodista, sucessora do Seminario do Gran-
bery, criado em 1890, em Juiz de Fora, MG, e da Escola Biblica
do Concilio Regional Sul de Porto Alegre, RS, estabelecida em
1923. 0 IMS é administrado por um Conselho Diretor, eleito pela
Coordenacdo Geral de A¢do Missiondria da Igreja Metodista ou
na forma que determinarem os seus documentos oficiais.

Regida pela Legislacdo Federal pertinente, pelos documen-
tos oficiais da Igreja Metodista, pelo Estatuto do IMS, pelo Es-
tatuto da UMESP, pelos Regulamentos, pelo Projeto Pedagogico
Institucional, pelas Resolu¢des dos seus drgdos colegiados e pe-
los atos do Reitor, a Metodista tem como principios:

[) a formacdo da pessoa humana como ser integral, o de-
senvolvimento de sua qualidade de vida, a preservacao
do meio ambiente, o desenvolvimento do seu espirito
critico e da sua participacao social e politica;

II) o compromisso com a educagdo, em que o ensino seja
indissociado da pesquisa, e um processo de construcdo
e reconstrucdo de conhecimentos, tendo por finalida-
de sua extensdo a comunidade, visando a melhoria das
condic¢des de vida no mundo;
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[II) o compromisso, nas suas agdes, com a justica e a soli-
dariedade humana, com a inclusdo social, atuando no
sentido de ultrapassar a tarefa meramente informativa,
orientando-se para propiciar elementos de cultura ge-
ral a comunidade académica;

[V) a preocupagdo com a formacgdo no aluno do espirito
cientifico e da habilitagdo profissional para atuagdo em
um contexto de mudanca de paradigmas e de inovacoes
tecnoldgicas aceleradas;

V) a orientacdo em suas atividades de ensino por um para-
digma inter e transdisciplinar na abordagem do conhe-
cimento cientifico e tecnoldgico; e

VI) gestdo académica e administrativa pautada por planos
e metas, definidos democraticamente pelos 6rgaos co-
legiados.

Existem atualmente na Metodista, duas unidades de ensi-
no, sendo dois campi em Sdo Bernardo do Campo e nos polos
regionais de apoio presencial distribuidos por todo territorio
nacional que integram os cursos de graduacdo presencial e a
distancia (bacharelado, licenciatura e tecnologia), além de cur-
sos de mestrado e cursos de doutorado. Também sdo oferecidos
cursos de especializacao, de extensdo e de curta duracao.

2.3 A estrutura organizacional

A administracdo e a coordenacdo das atividades universi-
tarias se realizam em trés niveis: a) Administracdo Superior; b)
Administra¢do Intermediaria e c) Administra¢do Basica.

2.3.1 Administragdo Superior
A Administragdo Superior é exercida pelo Conselho Univer-
sitario (CONSUN) e pela Reitoria.

0 Conselho Universitario - CONSUN - Presidido pelo Reitor,
orgao deliberativo, normativo e de recurso, é constituido:
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« pelo Reitor, seu presidente;

e pelos Diretores;

¢ pelo Coordenador da Pastoral Universitaria, com direito a
VOZ e sem voto;

e pelo Secretario Académico;

e por 2 (dois) representantes do corpo docente, sem cargo,
eleitos por seus pares, com mandato de 2 (dois) anos;

e por 2 (dois) representantes do corpo discente, respectiva-
mente da graduacdo e da pds-graduacio stricto sensu, para man-
dato de 1 (um) ano, sem direito a renovacdo automatica;

¢ por 1 (um) representante do corpo técnico-administrati-
vo, eleito por seus pares, para mandato de 1 (um) ano;

e por 1 (um) representante da comunidade externa, nomea-
do pela Mantenedora, a partir de indicacao pelo Reitor, para man-
dato de 1 (um) ano, podendo ser renovado por igual periodo;

e por 1 (um) representante da Mantenedora, indicado pelo
Conselho Superior de Administracdo - CONSAD, para mandato
de 2 (dois) anos.

O Presidente do CONSUN pode constituir comissoes asses-
soras para analise de temas especificos, quando necessario um
aprofundamento, com estudos e pareceres que o subsidiam no
processo decisdrio, no tocante a ensino, pesquisa e extensao.

O Presidente da Comissdo Assessora é nomeado pelo Reitor.

As decisdes do CONSUN sao formalizadas por Resolugdes
subscritas pelo seu Presidente.

A Reitoria é o 6rgdo executivo da administracdo superior, a
qual compete superintender, coordenar e acompanhar todas as
atividades da UMESP, sendo composta pelo Reitor e Diretores.

O Reitor é escolhido e designado pela Mantenedora.

Ocorrendo impedimento ou auséncia do Reitor, este sera
substituido pré-tempore por membro da Reitoria indicado pelo
Reitor ou nomeado pela Mantenedora.

Os Diretores sdo nomeados pelo Reitor e o auxiliam na
coordenacdo da administracdo superior.

As Diretorias sdo as seguintes:

¢ Diretoria de Graduacao;
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Diretoria de P6s-Graduacdo e Pesquisa;
Diretoria de Extensdo e A¢des Comunitarias;
Diretoria de Educacao a Distancia;

Diretoria de Relagdes Institucionais; e
Diretorias de Campi.

Sdo drgdos de apoio e assessoramento da Reitoria:

Secretaria Académica;
Departamento Juridico;
Assessorias;

Diretorias Técnico Administrativas.

2.3.2 Administragdo Superior Intermedidria

A Administragao Superior Intermedidria é exercida pela Fa-

culdade de Teologia - unidade organizacional da Metodista que

congrega cursos, responsavel pela realizacdo das atividades in-

dissociadas de ensino, pesquisa e extensao

A Faculdade de Teologia pode criar nuicleos constituidos e

aprovados pela Reitoria.

0 Conselho da Faculdade de Teologia, 6rgdo deliberativo e

consultivo, é constituido:

pelo Diretor da Faculdade, seu presidente;

pelo Vice- Diretor;

pelos Coordenadores dos seus Cursos de Graduacao;
pelos Coordenadores dos seus Cursos de Pos-Graduacdo
Stricto Sensu;

por 1 (um) representante do corpo docente de cada
curso, eleito por seus pares, para mandato de 2 (dois)
anos; e

por 3 (trés) representantes dos corpo discente, elei-
tos na forma da legislagdo vigente, para mandato de 1
(um) ano.

Para cada representante ha 1 (um) suplente, que o substitui

em suas faltas ou impedimentos.
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A Diretoria da Faculdade de Teologia é o 6rgao executivo,
de coordenacdo e supervisdo das atividades da Faculdade.

A Diretoria é exercida por um Diretor e por um Vice-Diretor
nomeados pelo Reitor, a partir de designacdo feita pelo Presi-
dente da Assembleia dos mantenedores.

Nos casos de auséncia, afastamento ou impedimento tem-
porario do Diretor de Faculdade, este é substituido pelo Vice-
Diretor.

2.3.3 Administragdo Basica

O Colegiado de Curso, 6rgao deliberativo e consultivo para
a administracao do Curso, é constituido por até 9 (nove) mem-
bros, a saber:
¢ pelo Coordenador de Curso, seu presidente;
e por até 6 (seis) docentes, representantes proporcionais
das areas curriculares basica e especifica, eleitos por
seus pares, com mandato de dois anos; e

e por 2 (dois) representantes do corpo discente, eleitos
na forma da legislacdo vigente, para mandato de 1 (um)
ano, sem direito a reconducio.

Para cada area curricular, basica e especifica, ha um su-
plente dos representantes docentes, e para cada representante
discente ha um suplente, que os substituem em caso de falta ou
impedimento.

A Coordenacdo de Curso é o 6rgdo executivo que coordena,
supervisiona e acompanha as atividades do respectivo Curso.

O Coordenador de Curso sera designado pelo Reitor.

A Coordenacio de Curso é exercida, preferencialmente, por
um professor que desenvolve atividades de docéncia no respec-
tivo curso e com formacao na area.

A Coordenacdo de Curso de Pés-Graduacdo Stricto Sensu é
exercida por professor com titulacdo de Doutor e significativa
producio cientifica na area.
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2.4 Unidades académicas

Atualmente os cursos da Metodista estdo distribuidos em
duas unidades académicas, localizadas em dois campi em Sao
Bernardo do Campo e nos polos regionais de apoio presencial
distribuidos por todo territério nacional.

Campus Planalto - Cursos de Graduacio
¢ Biomedicina (Bacharelado)

e Farmacia (Bacharelado)

e Medicina Veterinaria (Bacharelado)

* Psicologia (Formacao de Psicélogo)

e Tecnologia em Gastronomia

Campus Rudge Ramos - Cursos de Graduacao
¢ Administracdo (Bacharelado)

¢ Administracdo - Comércio Exterior (Bacharelado)
e Ciéncias Contabeis (Bacharelado)

e Ciéncias Economicas (Bacharelado)

e Direito (Bacharelado)

¢ Educacao Fisica (Bacharelado)

e Enfermagem (Bacharelado)

e Engenharia Ambiental e Sanitaria (Bacharelado)
e Engenharia Civil (Bacharelado)

e Engenharia de Computacdo (Bacharelado)

e Engenharia de Produgao (Bacharelado)

* Engenharia Eletronica (Bacharelado)

» Fisioterapia (Bacharelado)

¢ Jornalismo (Bacharelado)

e Letras - Lingua Estrangeira (Bacharelado)

* Odontologia (Bacharelado)

» Pedagogia (Licenciatura)

e Publicidade e Propaganda (Bacharelado)

¢ Radio, TV e Internet

 Relagdes Publicas (Bacharelado)

« Sistemas de Informacao (Bacharelado)
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» Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas
e Tecnologia em Estética e Cosmética

e Tecnologia em Gestao da Tecnologia da Informacao

e Tecnologia em Gestao de Recursos Humanos

e Tecnologia em Logistica

e Tecnologia em Marketing

» Tecnologia em Processos Gerenciais

e Tecnologia em Gestao da Qualidade

Faculdade de Teologia - Curso de Graduacdo
Teologia (Bacharelado)

Programa de P6s-Graduacio Stricto-Sensu
¢ Mestrado em Ciéncias da Religido

e Mestrado em Comunicagdo Social

e Mestrado em Educacao

¢ Mestrado em Psicologia da Saude

¢ Doutorado em Ciéncias da Religido

¢ Doutorado em Comunica¢do Social

¢ Doutorado em Educacao

¢ Doutorado em Psicologia da Saude

Campus EAD

A Universidade Metodista de Sao Paulo foi credenciada
para oferta de cursos superiores a distancia pela Portaria MEC
N¢ 4.386 de 15/12/2005. A ampliacao de atuacao para todo
territério nacional foi oficializada na Portaria MEC N2 1.770 de
01/11/2006. Os cursos superiores a distancia tém a mesma va-
lidade de um curso presencial conforme determina o Decreto N2
5.622 de 19/12/2005. Mais informagdes podem ser obtidas no
site do Ministério da Educacao http://portal.mec.gov.br/seed.

Administracido (Bacharelado)
Ciéncias Contabeis (Bacharelado)
Educacao Fisica (Bacharelado)
Engenharia Civil (Bacharelado)

MANUAL DO ALUNO 2021



Engenharia de Computacao (Bacharelado)
Jornalismo (Bacharel)

Nutrigao (Bacharelado)

Pedagogia (Licenciatura)

Servico Social (Bacharelado)

Teologia (Bacharelado)

Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas
Tecnologia em Ciéncias de Dados e Big Data
Tecnologia em Comunicagao Digital e Redes Sociais
Tecnologia em Gestdo Ambiental

Tecnologia em Gestao Comercial

Tecnologia em Gestao de Recursos Humanos
Tecnologia em Gestao de Seguros
Tecnologia em Gestao Financeira

Tecnologia em Gestdo Publica

Tecnologia em Jogos Digitais

Tecnologia em Logistica

Tecnologia em Marketing

Tecnologia em Processos Gerenciais
Tecnologia em Produgao Audiovisual
Tecnologia em Seguranga Publica

2.5 Representac¢ao estudantil

O corpo discente tem representacdo com direito a voz e
voto, nos seguintes 6rgaos colegiados da Universidade:

Conselho Universitario - CONSUN: 2 (dois) representan-
tes, sendo 1 (um) de graduacdo e 1 (um) de pds-graduacao
(stricto sensu).

Colegiado de Curso: 3 (trés) representantes.

Os representantes estudantis sdo eleitos por seus pares
com mandato de 1 (um) ano.
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3. Os Cursos de Graduacao

A Metodista ministra cursos de graduacdo, de pds-gradua-
cdo lato e stricto-sensu, de educacdo continuada e outros, na
modalidade presencial ou a distancia, nos termos da legislacdo
vigente e regulamentagdo do CONSUN.

3.1 Da matriz curricular

Entende-se por matriz curricular o conjunto de disciplinas/
modulos e outras atividades que integram o curso. Tanto o es-
tagio curricular (pratica e supervisao) quanto o TCC integram a
matriz curricular do curso.

A organizagao da matriz curricular deve contemplar disci-
plinas/modulos que envolvam conhecimentos em quatro cate-
gorias de operacionalizagao de contetido, a saber:

a) formacdo cidad3; b) formacao geral; c) formacgdo basica;
d) formacao especifica.

As disciplinas/moédulos constantes da matriz curricular po-
dem ser oferecidas nas modalidades presencial ou a distancia.
Para os cursos presenciais, conforme a definicdo dada pela Por-
taria N2 2.117/19 de 06/12/2019, do Ministério da Educacdo
(MEC). define, dentre outros pontos, que as instituicdes de en-
sino superior poderao introduzir a oferta de carga horaria na
modalidade de EAD na organizacdo pedagogica e curricular de
seus cursos de graduacdo presenciais, até o limite de 40% da
carga horéria total do curso.

3.1.1 Prazo de integralizacdo de curso
0 aluno que ndo concluir o curso no prazo maximo estabe-

lecido de integralizacdo no Projeto Pedagégico do seu curso, so-
mente podera dar continuidade aos estudos apds classificacio
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em novo processo seletivo, com o aproveitamento de estudos
das disciplinas/médulos cursados com resultado satisfatério as
exigéncias regimentais. O periodo que o aluno teve sua matricu-
la trancada nao é contabilizado no calculo do prazo maximo de
integralizacdo do curso.

3.1.2 Estdgio supervisionado

E parte integrante da matriz curricular dos cursos de
graduacdo e devera ser cumprido pelo aluno para integralizagao
da carga horaria total exigida. Se, por exemplo, a duragao
prevista de um curso é de quatro anos, é dentro desse periodo
que o estagio deve ser realizado. Se, por alguma razao, isto nao
venha a ocorrer, o aluno deverd matricular-se novamente nes-
ta atividade para dar cumprimento ao estagio. Nenhum aluno
fara jus ao seu diploma enquanto o estagio curricular nio for
cumprido. O aluno devera consultar a coordenacio de estagios
de seu curso para obter informacdes detalhadas a este respeito.
Cada curso podera ter normas proprias para os estagios a serem
divulgados em Manuais de Estagio.

3.1.3 Trabalho de conclusdo de curso (TCC)

E parte integrante da matriz curricular dos cursos e devera
ser cumprido pelo aluno para a integraliza¢cdo da carga horaria
total exigida. Entende-se por TCC a producio cientifica do aluno,
individualmente ou em equipe, entregue na forma de trabalho
monografico ou de relatério de desenvolvimento de projeto ex-
perimental. O aluno devera consultar a coordenagio de seu cur-
so para obter informacgdes detalhadas a este respeito.
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4. As formas de ingresso
4.1 Por processo seletivo

E a efetivacio do ingresso, como aluno regular da
Universidade Metodista de Sdo Paulo, de candidato aprovado
em Processo Seletivo Classificatério realizado pela Instituicao.

4.2 Por transferéncia

No limite das vagas existentes e mediante processo seleti-
vo, a Metodista pode aceitar transferéncia de aluno proveniente
de curso idéntico ou equivalente aos que oferece (presencial ou
a distancia), mantido por Instituicdo de Ensino Superior. Para
tanto, sdo exigidos os seguintes documentos:

- uma via original do histdrico escolar, em que contém o re-
sultado de frequéncia e de avaliacdo escolar, a carga horaria de
cada disciplina/moédulo cursado e o sistema de aprovacao e as
informacdes do processo seletivo;

- uma copia autenticada (pela Instituicdo) dos programas
das disciplinas/mddulos cumpridas com aprovagdo ou em curso;

- comprovante de Declaracdo de Regularidade com o Ena-
de (Exame Nacional de Desempenho de Estudante) emitida pela
Instituicdo de origem, quando nao constar no Historico Escolar.

As solicitacdes serdo classificadas obedecida a seguinte
ordem:

[) menor nimero de adaptagdes curriculares;

II) menor nimero de reprovagoes, no curso de origem;

[1I) maior média aritmética das notas do histérico escolar.

A transferéncia para o curso desejado ndo exime o aluno
quanto a adaptacdo a matriz curricular, bem como a integrali-
zacao dessa matriz no prazo previsto no respectivo projeto pe-
dagégico. Perde o direito a transferéncia o candidato que nao
efetivar a matricula no prazo estipulado.
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A documentacdo entregue por ocasido da solicitacdo ou
matricula podera ser devolvida, mediante solicitacdo e dentro
do prazo de 30 (trinta) dias a contar do periodo definido para a
matricula, apds o que sera incinerada.

A solicitacao devera ser requerida na Central de Relacio-
namento em qualquer campus da Metodista ou Polo de Apoio
Presencial, para os cursos a distancia.

4.3 Por transferéncia obrigatodria (ex-officio)

Em caso de servidor publico federal, civil ou militar das
Forcas Armadas, inclusive seus dependentes, removido ex-offi-
cio para a sede da Metodista, é concedida, por lei, transferéncia
independentemente de vaga e de prazos, devendo ser apresen-
tado, também, documento oficial de publicacdo de remocgao ou
transferéncia (Boletim Interno ou Diario Oficial da Unido) ou,
quando ndo houver publicagio, declaragio do 6rgdo competente
ou ato de remocao ou de transferéncia ex-officio.

A solicitacdo devera ser requerida na Central de Relacio-
namento em qualquer campus da Metodista ou Polo de Apoio
Presencial, para os cursos a distancia.

4.4 Por concessao de Bolsa Social Metodista

Tem como finalidade a concessdo de bolsas de estudos
integrais e parciais a estudantes de baixa renda, em cursos de
graduacdo e graduacao tecnologica, seguindo critérios estabele-
cidos na legislacao.

A selecdo de bolsistas é feita por meio da andlise da docu-
mentacdo do grupo familiar e entrevista para comprovacgdo das
informacgodes prestadas pelo candidato ou aluno, tendo como
base os critérios estabelecidos por lei, bem como nos editais
disponibilizados.

0 processo de selecdo dos candidatos seguird as regras
constantes na Lei 12.101/2009, no Decreto 8.242/2014 e por-
taria normativa n? 15/2017, onde abrange plenamente as suas
caracteristicas e obrigatoriedades elencadas.
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O Edital do processo da Bolsa Social Metodista, bem como a
relacdo dos cursos oferecidos, vagas e beneficiarios sao divulga-
dos na pagina da Metodista.

4.5 Por transferéncia de curso

Ao final de cada periodo letivo, nos prazos estabelecidos no
Calendario Académico, é possivel ao aluno solicitar transferéncia
interna de curso via Portal do Aluno - link Servigos. Conforme
normas estabelecidas pelo Conselho Universitario (Consun) a
transferéncia interna de curso serd permitida para prossegui-
mento dos estudos em outro curso de graduacdo da Metodista
(presencial ou a distdncia). S6 sdo aceitas inscricoes para pleitear
a transferéncia interna de curso para um tnico curso e turno.

As solicitacoes serdo classificadas obedecida a seguinte or-
dem:

[) menor nimero de adaptacgdes curriculares;

II) menor numero de reprovagdes, no curso de origem;

[1T) maior média aritmética das notas do histérico escolar.

A transferéncia para o curso desejado nio exime o aluno
quanto a adaptacdo a sua matriz curricular, bem como a inte-
gralizacao dessa matriz no prazo previsto no respectivo projeto
pedagogico. Perde o direito a transferéncia o candidato que ndo
efetivar a matricula no prazo estipulado.

O aluno interessado devera requerer sua transferéncia de
curso via Portal do Aluno.

Atencao! Aluno que possuir bolsa de estudo (inclusive
financiamento FIES), devera também solicitar a autorizacio
para transferéncia da bolsa para o curso pretendido. A solici-
tacdo devera ser realizada no Portal do Aluno, Link Servicos
- “Bolsa/desconto - acerto/verificagdo”. O aluno devera acom-
panhar a solicitacdo no Portal do Aluno para tomar conheci-
mento do parecer final.
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4.6 Por transferéncia de turma

Ao final de cada periodo letivo, nos prazos estabelecidos no
Calendario Académico, é possivel ao aluno solicitar transferén-
cia de turma via Portal do Aluno - link Servicos. A transferéncia
de turma somente podera ser deferida se houver vaga na turma
pretendida.

4.7 Por transferéncia de turno

Ao final de cada periodo letivo, nos prazos estabelecidos no
Calendario Académico, é possivel ao aluno solicitar transferén-
cia de turno via Portal do Aluno - link Servicos ou na Central
de Relacionamento quando o aluno apresentar comprovante de
Trabalho/Estagio. Conforme normas estabelecidas pelo Conse-
lho Universitario (CONSUN) as solicitacdes serdo classificadas
utilizando sucessivamente os seguintes critérios:

a) estar regularmente matriculado;

b) estar curricularmente atualizado, sem dependéncia a

ser cumprida;

c) apresentar menor nimero de dependéncias a serem

cumpridas;

d) obter maior indice do total de pontos resultantes da so-

matoria de notas obtidas no semestre anterior;

e) evidenciar maior percentual de frequéncia do semestre

anterior;

f) ter seu prontudrio livre de registro de san¢des discipli-

nares.

Define-se como critério prioritario a “razdo de trabalho ob-
tido” que tem precedéncia sobre os demais. O requerente pode-
ra apresentar cépia dos seguintes documentos do empregador:
Contrato de estagio ndo-obrigatério, acordo de cooperagdo para
realizacdo de estagio e registro em Carteira de Trabalho e Previ-
déncia Social.
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O candidato que solicitou rematricula podera concorrer na
classificacdo sem estar regularmente matriculado.

As solicitacgdes fora de prazo serdo analisadas pela Secreta-
ria Académica somente em caso de existéncia de vaga remanes-
cente, sem prejuizo aos candidatos que requereram transferén-
cia no prazo definido.

O aluno interessado devera requerer sua transferéncia via
Portal do Aluno ou na Central de Relacionamento com compro-
vante de trabalho/estagio.

Atencdo! Aluno que possuir bolsa de estudo (inclusive fi-
nanciamento FIES), devera também solicitar a autorizagio para
transferéncia da bolsa para o turno pretendido. A solicitacdo
devera ser realizada no Portal do Aluno, Link Servigos - “Bol-
sa/desconto - acerto/verificacdo”. O aluno devera acompanhar
a solicitacdo no Portal do Aluno para tomar conhecimento do
parecer final.

4.8 Por Convénio Cultural PEC-G (Programa
Estudante Convénio)

E a forma de ingresso de aluno oriundo de pais com o qual
o Brasil mantém acordo cultural, sem necessidade de realizar
processo seletivo. Aplica-se a aluno inserido no Programa de
Estudante-Convénio Graduacao (PEC-G), selecionado em seu
pais de origem por intermédio da embaixada brasileira.

A inscricdo deve ser feita junto as Missdes diplomaticas
brasileiras ou Reparti¢des consulares. A data é definida pelo Mi-
nistério das Relacdes Exteriores.

A pré-selecdo dos candidatos é feita pelas missdes diplo-
maticas brasileiras que encaminham a relacdo dos candidatos a
(DCE/DCT/MRE).

Para a pré-selecdo é necessaria a apresentacdo dos seguin-
tes documentos: declaracio de compromisso, histérico escolar
do ensino médio, comprovante de capacidade econémica dos
pais e responsaveis, acompanhado da declaracdo de conclusio.
Todos eles, com excecdo do primeiro, com a devida autenticacao
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do consulado brasileiro. Também é necessaria a aprovagdo no
Exame de Proficiéncia em Lingua Portuguesa para Estrangeiros
- CELPE-Bras, para os candidatos ndo-luséfanos.

Os candidatos dos paises onde ainda ndo se aplica o CELPE-
-Bras, bem como os que fizeram o exame e nao obtiveram apro-
vacdo deverao ser submetidos a um novo exame CELPE-Bras, ao
final do curso de portugués para estrangeiros no Brasil durante
0 primeiro semestre, como condi¢do para o ingresso no curso
académico pretendido, apenas no segundo semestre.

A Divisdo de Formacao e Treinamento do DCT/MRE e a Di-
visdo de Assuntos Internacionais da SESu/MEC assessorados
por uma comissio indicada pelo Férum de Pré-Reitores de Gra-
duacdo das Universidades Brasileiras, fazem a selecdo final, em
Brasilia. Os resultados sdo divulgados pelas missdes ou repre-
sentacoes diplomaticas.
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5. Da matricula
5.1 Matricula inicial

E 0 ato formal que estabelece o vinculo entre o aluno com a
Metodista. E por intermédio deste ato que o aluno recebe o seu
numero de matricula que o acompanhara até o final do curso,
sendo esta a forma de identificagdo para qualquer solicitacido na
Universidade.

Para matricula de ingresso nos cursos de graduacdo (matri-
cula de calouros) exigem-se:

- classificacdo em Processo Seletivo, com 1 (uma) cépia dos
seguintes documentos:

a) Certificado de Conclusdo do Ensino Médio - autenticada
em cartdrio;

b) Histérico Escolar do Ensino Médio - autenticada em

cartorio;

c) Carteira de Identidade de Identidade;

d) Certiddao de Casamento/Nascimento;

e) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do aluno;

f) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do pai ou responsavel;

g) Copia de comprovante de residéncia - copia simples;

h) 1 (uma) foto 3 x 4 recente.

- requerimento de matricula, em que conste sua adesdo ao
“Contrato de Adesao, Prestacdo de Servicos Educacionais”, de-
vidamente assinado pelo candidato a matricula e, quando for o
caso, pelo responsavel (ou co-responsavel) pelo pagamento das
parcelas mensais da semestralidade.

O candidato brasileiro que tiver realizado estudos corres-
pondentes ao Ensino Médio no exterior deverd apresentar no
ato da matricula declaragdo de equivaléncia por autoridade
competente, para fins de prosseguimento de estudos em nivel
superior.
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0 candidato estrangeiro devera apresentar, além da cédula
de identidade de estrangeiro (RNE), declara¢do de equivaléncia
para fins de prosseguimento de estudos em nivel superior.

No caso de alunos estrangeiros, o diploma ou certificado de
conclusdo do Ensino Médio e o histdrico escolar deverao estar
autenticados pela autoridade consular brasileira no pais de ori-
gem da documentacao.

5.2 Renovacao da matricula

A renovacao de matricula a cada semestre letivo é obriga-
toria e de responsabilidade do aluno, de acordo com os prazos
fixados no calendario académico para prosseguir seus estudos
até a conclusdo do curso. A ndo-renovacao de matricula ou a
ndo-apresentacdo do requerimento de trancamento implica no
abandono do curso e, consequentemente, no desligamento do
aluno da universidade.

A Metodista se reserva o direito de nao atender aos casos
de matricula que ndo estejam rigorosamente dentro dos prazos
estabelecidos no calendario académico ou que nio apresentem
documentacdo completa.

A renovagdo de matricula se processa mediante o paga-
mento da 12 (primeira) parcela da semestralidade.

0 Ato Administrativo Reitoria N2 23 /2005 proibe aos pro-
fessores atribuir trabalho e notas a alunos que nao estejam arro-
ladas no seu diario de classe.

5.3 Matricula em Regime Especial

0 Regime Especial constitui-se na oferta de conteddos cur-
riculares em condig¢des diferenciadas do oferecimento em tur-
ma regular/equivalente, para alunos em situagao de concluinte,
a partir da solicitacdo do aluno.

Concluinte: quem tenha integralizado 80% para cursos de
bacharelado e licenciatura e 75% para tecndlogo, ou mais da
carga horaria minima do curriculo do curso.
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Os alunos em situa¢do de dependéncia por frequéncia nao
poderdo cursar Regime Especial.

O oferecimento de disciplinas em regime especial é garanti-
do ao aluno concluinte ou se for constatado o nao oferecimento
em turma regular ou a inexisténcia de disciplina equivalente du-
rante 2 (dois) periodos letivos consecutivos, no turno do curso
que o aluno esta matriculado.

A solicitacdo devera ser realizada via Portal do Aluno - link
Servicos - Regime Especial - com a indicacdo da disciplina re-
querida para cursar o regime especial.

O regime especial tera o prazo de solicitagdo e de matricula
definido em calendario académico.

5.4 Rematricula

A rematricula é o ato que propicia o retorno a Universida-
de ao aluno que teve seu pedido de trancamento de matricula
deferido, de acordo com as normas regimentais. A solicitacdao
de rematricula devera ser efetuada via Portal do Aluno - link
Servicos, no periodo estipulado no Calendario Académico, de-
vendo o aluno aguardar a analise do seu pedido, ciente de que
devera adaptar-se as mudangas curriculares e as alteracoes do
Regulamento da Metodista.

A rematricula pode ser indeferida se ndo forem cumpri-
dos, pelo aluno, tanto os compromissos financeiros como o de
entrega de documentos obrigatdrios e os prazos estipulados.
0 aluno concluinte podera solicitar o seu enquadramento na
matriz curricular a que estava vinculado, desde que ela ainda
esteja sendo oferecida.
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6. Formas de interrupcao do
curso

6.1 Cancelamento de matricula

Determina a exclusdo definitiva e irrevogavel do aluno do
curso em que se encontra matriculado e a consequente extingio
de seu vinculo com a Universidade, cessando assim todos os di-
reitos e obrigacdes com a Metodista.

Podera ocorrer em qualquer época:

- por solicitacdo formal do aluno;

- por decisdo judicial ou regimental;

- porirregularidade na documentagdo exigida para matricula.

Caso o pedido de cancelamento seja apresentado apds o
meés de inicio das atividades do periodo letivo, sera devido o pa-
gamento das mensalidades vencidas.

Novo vinculo somente podera ocorrer em funcdo de “con-
vocagdo para matricula inicial” decorrente de classificacio em
novo processo seletivo.

6.2 Trancamento de matricula

Para interromper temporariamente as suas atividades es-
colares e manter o vinculo com a Universidade, o aluno devera
solicitar, dentro dos prazos previstos em Calendario Académico,
o trancamento de sua matricula. A solicitacdo devera ser realiza-
dano Portal do Aluno, Link Servicos - “Trancamento de Matricu-
la”. O aluno devera acompanhar a solicitacdo no Portal do Aluno
para tomar conhecimento do parecer final.

Quando o trancamento for solicitado antes do inicio das au-
las, ndo havera a exigéncia do pagamento da parcela de renova-
¢do de matricula.

A soma dos periodos de trancamento de matricula ndo po-
dera exceder a 4 (quatro) periodos letivos, incluindo o periodo
em que o trancamento foi concedido. Ndo ultrapassado este
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tempo, o aluno tera garantido o direito de retornar as suas ativi-
dades escolares, estando sujeito a adaptagdo curricular.

O trancamento devera ser solicitado mesmo quando o aluno
tiver cursado até o ultimo periodo do curso, mas tenha dependén-
cia/adaptacdo a cursar ou tiver de cumprir estagios e apresentar
os relatorios devidos. Nesta hipotese, o aluno devera requerer
sua rematricula quando puder cumprir os estagios exigidos.

O periodo em que o aluno estiver legalmente afastado em
virtude do trancamento, ndo sera computado nos calculos para
efeito de integralizacdo do curso.

Se o trancamento solicitado for deferido, independente do
més em que isso venha a ocorrer, valer3, entdo, para todo o pe-
riodo letivo a que se referir e sera devido o pagamento integral
das parcelas vencidas, relativas aos meses nos quais o aluno es-
teve matriculado.

Excepcionalmente o aluno podera solicitar retorno ao curso
no mesmo semestre letivo no prazo maximo de 15 (quinze) dias a
contar da data do requerimento, devendo justificar tal solicitacao.

Nao é concedido trancamento de matricula no primeiro pe-
riodo do curso, exceto em caso de doenca grave, devidamente
comprovada.

Ao retornar aos estudos, o aluno devera solicitar rematri-
cula, via Portal do Aluno - link Servicos, obedecendo aos prazos
estabelecidos no Calendario Académico. A vaga serd garantida
quando a solicitacdo de rematricula ocorrer dentro do prazo
previsto em Calendario Académico.

6.3 Transferéncia para outra instituicao
O aluno que desejar transferir-se para outra Instituicdo de
Ensino Superior, devera requerer sua transferéncia, via Portal

do Aluno - link Servigos ou na Central de Relacionamento, para
extingdo de seu vinculo com a Universidade.
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7. Da avaliacao do rendimen-
to escolar e da frequéncia

7.1 Critérios de aprovacgao, avaliacao suplemen-
tar e reprovacao

Sera considerado aprovado na disciplina/médulo o aluno
que atendida a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento), obtiver nota de rendimento escolar igual ou superior a
6 (seis).

Ao aluno que obtiver frequéncia minima de 75% (setenta
e cinco por cento) e nota inferior a 6 (seis), porém superior a 4
(quatro), o professor possibilitara a realizagio de avaliacdo su-
plementar no interior da disciplina/mdédulo, conforme previsto
no plano de ensino/aulas.

Sera considerado reprovado na disciplina/mddulo, o aluno
que obtiver nota final inferior a 4 (quatro), independentemente
do indice de frequéncia.

7.2 Reprovacao

0 aluno que ndo obtiver aprovacdo por frequéncia e apro-
veitamento/rendimento em uma determinada disciplina/moé-
dulo devera cursa-la novamente em regime de dependéncia.

Sao formas de cumprir a reprovacdo curricular:

a) cursar e ser aprovado na a disciplina/mdédulo em tur-
ma regular;

b) cursar e ser aprovado na disciplina/médulo de contet-
do equivalente em turma regular;

c) cursar e ser aprovado na disciplina/mddulo oferecido
em Regime Especial;

d) realizar e ser aprovado na Avaliacao de Recuperacao da
disciplina/modulo.
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A disciplina/médulo cursada em regime de dependéncia
tem custo adicional que é acrescido a mensalidade do curso, de
acordo com o Regulamento Financeiro da Instituicao.

7.3 Avaliacao de Recuperacao

A avaliacao de recuperacao consiste na realizacdo de uma
avaliacdo abrangendo todo o contetido do programa de ensino
da disciplina/moé6dulo em que o aluno tenha sido reprovado.

Serd aceita a solicitacao de Avaliacao de Recuperacao do alu-
no que tenha cursado até o ultimo periodo do curso, na modalida-
de presencial ou a distancia, com aproveitamento de, no minimo
90% (noventa por cento) para todos os cursos de graduagao.

Pode requerer a Avaliacdo de Recuperacdo o aluno que,
tendo frequéncia regimental, quando obrigatéria, tenha sido
reprovado na disciplina/médulo cursada na UMESP, com nota
4,0 (quatro) a 5,5 (cinco e meio) desde que a disciplina/médulo
ndo esteja sendo ofertada em turma regular/equivalente, salvo
se houver choque de horario.

A Avaliagdo de Recuperacdo é limitada a 2 (duas) reprova-
coes por periodo letivo podendo ser realizada uma Unica vez na
mesma disciplina/maddulo.

O deferimento da Avaliacdo de Recuperacio sera informa-
do via sistema, ap6s a confirmacdo do pagamento da taxa espe-
cifica de servicos, definida pelo setor competente e reajustada
anualmente.

A Avaliacdo de Recuperacio é feita pelos docentes da turma
em que o aluno foi reprovado e, na impossibilidade deste, por do-
centes designados pelo coordenador do curso onde esta alocada a
disciplina/médulo e aplicada pela respectiva coordenacao.

A reprovacdo em disciplina/mddulo cursada em Regime
Especial ndo enseja direito a Avaliacao de Recuperacio, devendo
o aluno integralizar os respectivos créditos nas formas previstas
no art. 22.

E considerado aprovado na Avaliacdo de Recuperacio,
o aluno que obtiver nota igual ou superior a 6,0 (seis). A nota

MANUAL DO ALUNO 2021



final é a nota da Avaliacdo de Recuperacgdo, porém para fins de
histérico escolar, sera langada a nota final igual a 6,0 (seis), se
igual ou superior a isto na referida avaliagao.

No periodo estabelecido em calendario académico, o aluno
devera solicitar a avaliagcdo de recuperagdo via Portal do Aluno,
link Servicos e realizar o pagamento da taxa correspondente.

7.4 Regime Especial

0 Regime Especial constitui-se na oferta de conteddos cur-
riculares em condig¢des diferenciadas do oferecimento em tur-
ma regular/equivalente, para alunos em situagao de concluinte,
a partir de solicitacdo do aluno.

Sao considerados alunos concluintes aqueles que tenham
integralizado 80% (oitenta por cento), para os cursos de bacha-
relado e licenciatura, e 75% (setenta e cinco por cento), para
cursos superiores de tecnologia, ou mais da carga horaria mini-
ma do curriculo do curso em que esta vinculado.

0 Regime Especial podera ser realizado entre os meses de fe-
vereiro e maio (12 semestre) e agosto a novembro (22 semestre).

Os alunos em situacdo de dependéncia por frequéncia nio
poderdo cursar Regime Especial, devendo realizar matricula no
horario regular ofertado pela IES.

0 oferecimento de disciplina em Regime Especial é garanti-
do ao aluno concluinte ou se for constatado o nao oferecimento
em turma regular ou a inexisténcia de disciplina equivalente du-
rante 2 (dois) periodos letivos consecutivos, no turno do curso
em que o aluno esta matriculado.

Consideram-se, para efeito de apuragio dos 2 (dois) perio-
dos letivos consecutivos sem vaga na disciplina regular, as disci-
plinas efetivamente oferecidas no periodo letivo de referéncia,
bem como as do periodo letivo anterior ou as programadas para
o periodo letivo seguinte.

E considerado aprovado o aluno que obtenha, no respectivo
Regime Especial, a média final igual ou superior a 6,0 (seis) e
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total
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das aulas presenciais e o cumprimento em 100% (cem por
cento) das demais atividades.

0 aluno que ndo atingir a aprovacao no Regime Especial de-
vera realizar matricula nos periodos seguintes, em turma regu-
lar ou novo Regime Especial.

7.5 Revisao de nota

E facultado ao aluno solicitar revisdo de suas notas apés
a sua publicacao oficial. Os pedidos de revisdao deverdo ser
requeridos via Portal do Aluno - link Servigos até 31 de janeiro
ou 31 de julho. Nao serao aceitos pedidos apds o encerramento
do prazo. A solicitacao devera ser requerida no Portal do Aluno
- link Servigos - Revisdo de Notas e o aluno devera aguardar o
prazo do requerimento para o conhecimento do resultado de
sua solicitacao.

7.6 Aproveitamento de estudos

O aluno que tiver concluido curso superior de graduagao
ou tiver obtido créditos/notas em disciplinas/maodulos ou ativi-
dades curriculares de qualquer curso superior podera requerer
o aproveitamento de seus estudos se estes forem considerados
equivalentes a disciplina(s)/mddulo(s) no curso em que esta
matriculado. O pedido devera ser requerido na Central de Rela-
cionamento nos prazos estabelecidos no calendario académico
e exige-se a apresentacdo do original do histdrico escolar, bem
como da cdpia, autenticada pela instituicdo, dos programas das
disciplinas cursadas em outra instituicao de ensino superior ou
na prépria instituicao.

Caso o aproveitamento de estudos enseje a ascensdo de pe-
riodo, o aluno devera assumir o 6nus das disciplinas/maédulos/
atividades complementares a serem cursados como adaptacao,
concomitante com o proximo periodo.

MANUAL DO ALUNO 2021



0 aluno que possui disciplinas dispensadas por aproveita-
mento de estudos, no seu horario normal de aulas podera substi-
tuir por disciplinas de periodo anterior caracterizada como adap-
tacdo, desde que a disciplina seja oferecida no horario na qual
possui a dispensa, respeitando-se a carga horaria da disciplina.

O simples requerimento ndo implica em concessao da dis-
pensa da(s) disciplina(s)/maédulo(s), devendo o aluno frequen-
tar as atividades escolares até ser informado da decisdo do Co-
legiado competente. A dispensa de disciplina(s)/modulo(s) nao
implica na reducao do valor da mensalidade do curso.

7.7 Do extraordindrio aproveitamento de
estudos - EAE

0 aluno que julgar possuir o conhecimento em alguma dis-
ciplina/moédulo definido pelo curriculo do curso podera reque-
rer o extraordinario aproveitamento de estudos — EAE. O pedi-
do devera ser requerido na Central de Relacionamento até 15
de marco ou 15 de setembro do ano letivo e ndo podera incluir
disciplina/moédulo oferecido no 12 periodo letivo do curso ou
que esteja cursando ou que tenha sido reprovado, estagio ou de
carater pratica supervisionada. No requerimento o aluno deve-
ra apresentar argumentos pelos quais indique ter conhecimen-
to dos conteudos programaticos da disciplina/médulo para os
quais pleiteia o EAE, seja por estudos anteriores, por experién-
cia profissional ou autodidatismo. Sera cobrada, por disciplina
requerida, a taxa especifica definida pela mantenedora.

Sobre a decisdo de admissibilidade nao cabe nenhum re-
curso e nem devolugdo de taxa de servico.

0 extraordinario desempenho académico e a abreviacido da
duracdo do curso ndo acarretarido reducdo do 6nus financeiro
estipulado para o curso regular.
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8. Da frequéncia
8.1 Frequéncia as aulas

A frequéncia as aulas e as demais atividades escolares nas
disciplinas do curso em que se encontra o aluno matriculado é
obrigatoria em termos percentuais minimos de 75% (setenta e
cinco por cento), vedado o abono de faltas. De acordo com a Lei
n2 4.375, de 17 de agosto de 1964 (Lei do Servigo Militar), todo
convocado em exercicio junto ao 6rgao de Formacao de Reserva
que seja obrigado a ausentar-se das suas atividades civis, por
forca do exercicio ou manobras de reservista tera suas faltas
abonadas, mediante solicitacdo por meio de requerimento.

As faltas sdo divulgadas no Portal do Aluno, conforme indi-
cado no calendario académico.

8.2 Exercicio domiciliar

Nao se pode falar em abono de faltas. O Decreto Lei N2
1.044/69 e a Lei 6.202/75 garantem o regime de Exercicios
Domiciliares, até o maximo pedagogicamente aceitavel, res-
pectivamente:

a) ao aluno portador de doenca infectocontagiosa, trauma-
tismos e cirurgia e outras condi¢des moérbidas, caracterizadas
por incapacidade relativa, incompativel com a frequéncia aos
trabalhos escolares desde que se verifique a conservacao das
condicdes intelectuais e emocionais necessarias para o prosse-
guimento da atividade escolar, por um periodo maximo de 60
(sessenta dias);

b) a aluna em estado de gestacdo, a partir do oitavo més e
por um periodo de trés meses.

Na impossibilidade da concessdao do regime de exercicio
domiciliar restara ao aluno a opgao de solicitar o trancamento
de matricula.

Nao serdo concedidos exercicios domiciliares relativos a
disciplinas de carater pratico.
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O aluno interessado em obter atendimento domiciliar de-
vera requerer, na Central de Relacionamento, até 5 (cinco) dias
Uteis a partir da data do afastamento indicada no atestado mé-
dico, anexando atestado médico, que identifique o seu problema
de saude pelo CID (Classificacdo de Identificagdo da Doenga) e
especificando no Requerimento a data do inicio e término do
afastamento, indicando, também o nome do seu representante.
Nio sera aceito atestado médico sem o CID.

Somente sera autorizado o regime de exercicio domi-
ciliar para periodo superior a 10 (dez) dias. Auséncias por
periodos menores deveriao ser enquadradas no limite de
faltas de acordo com a legislacao vigente.

0 exercicio domiciliar destina-se a compensacao de
auséncia as atividades escolares por meio de realizacido
de trabalhos em casa durante o periodo de auséncia e sera
cancelado se constatado a presenca do aluno em atividades
académicos do curso durante o periodo de afastamento.

0 aluno interessado ou seu representante devera procurar
a Coordenacdo do seu Curso para receber as instru¢des quanto
as tarefas e exercicios domiciliares a serem cumpridos pelo alu-
no durante o periodo de seu afastamento. O exercicio domiciliar
nao dispensa o aluno da realiza¢ao das provas.

Quando o término do regime de exercicio domiciliar ocor-
rer ao final do periodo letivo regular, as avaliagcdes de ensino e
aprendizagem serao realizadas pelo aluno na primeira quinzena
do periodo letivo, imediatamente seguinte conforme calendario
académico da universidade.
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9. Da conclusao do curso
9.1 Colagao de grau

E o ato oficial de conclusio do curso e obrigatéria para a
expedicdo do competente diploma. Somente pode participar
da Colagdo de Grau o aluno que cumpriu a carga horéria total
da matriz curricular do seu curso, inclusive as horas de estagio
previstas no projeto pedagdgico do curso e/ou trabalho de
conclusao de curso, quando exigido.

A Colacao de Grau é realizada pela Secretaria Académica e
durante este ato os alunos assinam o termo de colag¢do de grau.

9.1.1 Antecipacao de colag¢ao de grau

Depende de requerimento encaminhado pelo aluno a Se-
cretaria Académica, justificando o motivo do que requer por do-
cumento comprobatério.

9.2 Formatura

A solenidade de formatura (Festa da Beca) é presidida pelo
Diretor da unidade académica responsavel pelo curso, e coor-
denada pela Coordenadoria de Eventos Institucionais da Meto-
dista em comum acordo com os representantes dos concluintes
(Comissao de Formatura). Dela participarao todos os alunos da
turma, mesmo aqueles que ndo tenham integralizado o seu cur-
riculo ou cumpridas outras exigéncias legais (por esta razdo ndo
se confunde a Formatura com o ato de Colacdo de Grau).

A Solenidade de Formatura deve obedecer ao seguinte re-
gulamento:

a) devera ser realizada em dia util, conforme calendario
fixado pelo Setor de Eventos Institucionais da Metodis-
ta. O calendario inicia-se a partir dos meses de feverei-
ro e agosto do ano/semestre subsequente a conclusao
do curso;
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b) é realizada, obrigatoriamente, em espaco fisico da Uni-
versidade. Quando o niimero de alunos nao for compa-
tivel com os espagos existentes nas dependéncias da
Universidade, podera ser realizada em outro local, a
ser avaliado e aprovado pela Coordenadoria de Eventos
Institucionais da Metodista, respeitando os seguintes
itens: estrutura e localizacdo adequadas, custo acessi-
vel e aceitacdo pela Comissdo de Formatura;

c) osformandos ficam obrigados ao uso das becas.

9.2.1 Comissdo de formatura

E o 6rgdo representativo dos alunos de um curso junto ao
Setor de Eventos Institucionais da Metodista com a finalidade de
proceder ao encaminhamento e acompanhamento do processo
de formatura em nome da turma. Uma vez definida, a Comissao
de Formatura devera procurar o Setor de Eventos Institucionais
da Metodista pelo menos 1 (um) ano antes do término do curso,
ndo estando autorizada a assinar qualquer contrato com empre-
sas de formatura sem o conhecimento da Universidade.

9.3 Diploma

0 Diploma é emitido apés a Colacdo de Grau, no formato
digital, e o aluno recebera e-mail com usudrio e senha de acesso
para download do documento.

A participacdo no Exame Nacional de Desempenho dos Es-
tudantes (ENADE) é condicdo indispensavel para emissdo do
diploma daquele aluno que for selecionado para a prova, confor-
me determinacdo do MEC.
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10. Bolsas de estudo

As Instituicoes da Rede Metodista de Educa¢do, mantém
modalidades distintas de auxilio financeiro aos alunos dos cur-
sos de graduacdo e de pos-graduacdo, segundo critérios institu-
cionais e processos estabelecidos pelo Ministério da Educacio.

As Institui¢cdes possuem um setor especifico de bolsas de
estudo para atendimento aos estudantes visando a recepc¢ao de
documentos, orientagdes e acolhimento dos participantes e can-
didatos as bolsas de estudo dos diferentes programas.

10.1 Modalidades de bolsas

10.1.1 ProUni

Programa Universidade para Todos - tem como finalidade a
concessao de bolsas de estudos integrais e parciais a estudantes
de baixa renda, em cursos de graduacgdo e graduacdo tecnolégica
em instituicdes privadas de educagido superior. O beneficio foi
criado pela Medida Provisoéria n? 213/2004 e institucionalizado
pela Lein® 11.096, de 13 de janeiro de 2005. A selecao de bolsis-
tas pelo Prouni é feita por meio da analise da documentacdo do
grupo familiar e entrevista para comprovacdo das informacoes
prestadas pelo candidato ou aluno, tendo como base os critérios
estabelecidos por lei. Sdo beneficiados os candidatos ou alunos
pré-selecionados pelo Sisprouni, ndo portadores de diploma em
curso superior, que tenham cursado o ensino médio em escola
publica ou como bolsistas integrais nos trés anos em escola pri-
vada, aprovados no Enem - Exame Nacional do Ensino Médio,
e que atendam ao critério socioecondmico estabelecido por lei,
sendo considerados carentes.

A Universidade desenvolve esfor¢os no sentido de preen-
cher a totalidade das vagas remanescentes de cada processo se-
letivo do Prouni com a sele¢do de candidatos dentre seus alunos
buscando o menor nimero de vagas ofertadas nao preenchidas.
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10.1.2 Bolsa Social

Tem como finalidade a concessdo de bolsas de estudos
integrais e parciais a estudantes de baixa renda, em cursos de
graduacdo e graduagao tecnoldgica, seguindo critérios estabele-
cidos na legislacao.

A selecdo de bolsistas ¢ feita por meio da analise da docu-
mentacdo do grupo familiar e entrevista para comprovacdo das
informacoes prestadas pelo candidato ou aluno, tendo como
base os critérios estabelecidos por lei, bem como nos editais
disponibilizados.

10.1.3 Bolsa Emergencial

E destinada para casos de falecimento ou desemprego do
pai ou responsavel pelo pagamento das mensalidades escolares,
desde que comprovada dificuldade financeira pelo grupo familiar.

10.1.4 Bolsa Académica

Concedida conforme os critérios estabelecidos em regula-
mentacdo propria, aprovados pelos Colegiados Superiores, sen-
do elas de Iniciacdo Cientifica, Extensdo Universitaria ou Moni-
toria.

10.2 Outros programas de Bolsas

10.2.1 FIES - Programa de Financiamento
Estudantil do Governo Federal

Destinado a financiar a graduacdo de estudantes matricu-
lados em instituicdo particular de ensino superior e que nao
possuem condi¢des financeiras para arcar com os custos de sua
formacdo. As instituicoes credenciadas devem apresentar reco-
nhecida qualidade académica, aferida por meio dos conceitos
emitidos pelas avaliagdes de cursos efetuadas pelo Ministério
da Educacao.
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10.2.2 Crédito Universitario Pravaler

Em parceria com a Ideal Invest, oferece a vocé uma alterna-
tiva para pagar suas mensalidades: o Crédito Universitario PRA-
VALER. Com este crédito, o estudante pode parcelar o valor das
mensalidades e estende o prazo de pagamento.

10.2.3 CAPES/CNPQ e PEC-G

Sdo programas publicos, dos quais a Metodista participa
tanto na graduacdo como na pés-graduagdo, apoiando e finan-
ciando o estudante. Informacdes adicionais podem ser vistas no
site: www.mec.gov.br.

10.3 Descontos
10.3.1 Convénios

Concedido aos alunos ingressantes nos cursos de gradua-
¢do ou po6s-graduacgio (especializacdo e MBA) nas condigdes de-

finidas por meio de acordo firmado entre as Instituicoes e em-
presas ou organizagdes/associacoes.

10.3.2 Fidelidade

Concedido aos alunos ingressantes em cursos de gradua-
¢do ou pos-graduacdo (especializacdo e MBA) na condigdo de
ex-aluno.

10.3.3 Relacionamento

Concedido aos alunos das Instituicdes que possuem pai, mae,
irmao, filhos ou conjuge também matriculados nas instituicoes.
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10.3.4 Aluno indica Aluno

Este beneficio é concedido a estudantes das instituicoes
que indicarem a instituicdo para outras pessoas. Para ter direi-
to aos beneficios do programa, o RA (Registro Académico) do
“aluno padrinho” devera constar da inscri¢do do candidato ao
Processo Seletivo Transferéncia de Outra Instituicdo de Ensi-
no ou Portador de Curso Superior. Para cada matricula o aluno
padrinho tera direito a 5% de desconto em sua mensalidade. O
beneficio é limitado a 20%. Esse beneficio é valido a partir da
matricula dos alunos e para o semestre.

10.3.5 Alunos e Ex-alunos da Rede Piiblica

Concedido aos alunos egressos da rede publica que optam
por cursos de licenciatura.

10.3.6 Professores da Rede Publica

Concedido aos professores que atuam na rede publica que
optam por cursos de licenciatura.

10.3.7 Portador de diploma de curso superior
Enquadram-se nesta modalidade interessados que ja tém

curso superior completo, com concessao de desconto nas men-

salidades.

10.3.8 Transferéncia de outra Instituicdo
Concedido percentual de desconto na transferéncia de alu-

nos de outra Instituicdo de Ensino Superior para as Instituicoes
da Rede Metodista de Educacao.
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10.3.9 Alunos com mais de 40 anos

Candidatos com mais de 40 anos tém percentual de bolsa
para a realizacdo do curso escolhido.

11. Sistemas de apoio
académico

11.1 Secretaria Académica

E o 6rgio de controle, verificacdo, registros e de guarda
das informacgdes sobre as atividades académicas realizadas
pelo aluno.

Dentre outras atividades, é responsavel pela expedi¢do de
declaracgoes diversas, histéricos escolares, atestados de matri-
cula, documentos de transferéncias, dispensas de disciplinas/
modulos e registro de diplomas.

11.2 Central de Relacionamento

A Central de Relacionamento da Metodista interage com os
alunos de todos os niveis de ensino, prestando informacoes e au-
xiliando nos encaminhamentos relacionados a vida académica e
financeira do aluno por meio dos diversos canais de comunicacao:
atendimento presencial, telefonico, chats, e-mails e redes sociais.

A Central de Relacionamento esta presente nos dois campi
da Universidade:

ATENDIMENTO PRESENCIAL

Campus Rudge Ramos: Edificio Delta
Horario de atendimento: de 22 a 62 feira das 8h00 as 21h30

Campus Planalto: Prédio A - sala A 315 - 12 andar
Horario de atendimento: de 22 a 62 feira das 8h00 as 21h30
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Atendimento telefonico

Sao Paulo - Capital (11) 4366-5000

Outros estados: 0800 889 2222

Horario de atendimento: de 22 a 62 feira das 9h00 as 21h00
e aos sabados das 9h00 as 14h00

Atendimento on-line (chat)

Chat: www.metodista.br - Atendimento ao vivo

Horario de atendimento: de 22 a 62 feira das 9h00 as 21h00
e aos sabados das 9h00 as 14h00

E-mails

centralderelacionamento@metodista.br ou

ead@metodista.br (exclusivo para alunos de ensino a dis-
tancia)

11.3 Bibliotecas

Em cada campus da Metodista, encontram-se sistemas de Bi-
blioteca Dr. Jalmar Bowden. No campus Rudge Ramos encontra-se
a Biblioteca Central e Biblioteca de Teologia. No campus Planalto
o aluno encontrara acervos especificos dos cursos 14 existentes.
Para se inscrever na biblioteca e ter direito a empréstimo de li-
vros, o usuario devera ser aluno regularmente matriculado nos
cursos de graduagio e pds-graduacdo da Universidade Metodista
de Sao Paulo. Para a retirada de livros, basta apresentar a Carteira
de Estudante da Metodista para a sua identificacao.

0 horéario de funcionamento:

Campus Rudge Ramos: de 22 a 62 feira, das 8h00 as 22h00
e aos sabados, das 9h00 as 13h00. Campus Planalto: de 22 a 62
feira, das 8h00 as 22h00. Nao ha expediente aos sabados.

11.4 Portal do aluno

O Portal do aluno foi desenvolvido para estreitar o rela-
cionamento entre o aluno e a Metodista. O aluno tera acesso
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as seguintes informacgdes: calendario académico, informagdes
financeiras, adesdo ao contrato de adesao - prestacdo de servi-
cos educacionais, atualizacdo de dados cadastrais, verificacao de
notas/faltas, solicita¢cdes de servicos, tais como: declaracao de
matricula, histérico escolar, verificacdo da situacdo académica,
entre outros.

11.5 Plataforma Moodle

A plataforma Moodle (Ambiente Virtual de Aprendizagem)
é um espaco virtual de interacdo entre alunos e professores.
No Moodle, o aluno pode ler o plano de ensino das disciplinas/
modulos, fazer o download de materiais didaticos em formato
digital deixados pelos professores, acompanhar sua evolucdo
nas atividades e avalia¢des realizadas, trocar mensagens com os
professores (se estes assim permitirem) e outros alunos, enviar
tarefas (quando solicitadas pelos professores) e ver o cronogra-
ma e descricdo das aulas e avaliagdes.

11.6 Nucleo de Acessibilidade

Na Universidade Metodista, nds acreditamos na viabilidade
de um sistema educacional inclusivo que permita a adequacao
das praticas pedagégicas a diversidade dos aprendizes, mais
especificamente, dos aprendizes com deficiéncia temporaria ou
permanente.

Neste sentido, o Ntcleo de Acessibilidade objetiva construir
as condicoes de acesso e permanéncia da pessoa com deficiéncia
em nossa Universidade.

Sabemos que a construcdo de uma universidade inclusiva
exige acessibilidade, portanto, trabalhamos para a eliminacao
de barreiras arquitetonicas (acessibilidade nos espacos fisicos),
de barreiras de comunicac¢do (acessibilidade no processo comu-
nicativo - Braile ou Softwares com ledores de tela intérpretes
de LIBRAS) e barreiras atitudinais (acessibilidade nas rela¢des
interpessoais — conhecimento e superacdo de preconceitos). A
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superacdo destas barreiras abre espaco para a sensibilizacao da
comunidade no sentido da constru¢do de uma cultura inclusiva
em nossa universidade.

0 Nucleo de Acessibilidade esta localizado no campus Rud-
ge Ramos, Edificio Lambda, sala 316. Horario de atendimen-
to: 22 a 62 feira, das 09h00 as 18h00

11.7 Pastoral Universitaria

A Universidade Metodista de Sao Paulo é uma instituicdo
confessional de ensino superior mantida pela Igreja Metodista.
Esta confessionalidade expressa a crenga institucional em Jesus
Cristo, na tradicdo evangélica e nos valores estabelecidos pela fi-
losofia de trabalho educacional metodista: valores ecuménicos;
valores consubstanciados nos Direitos Humanos, na liberdade
de expressdo, de culto, de pensamento, de filiacdo politica. A
Pastoral Universitaria é, portanto, um dos segmentos da Univer-
sidade Metodista que se propde a integrar a comunidade acadé-
mica (alunos, professores e funcionarios) nas lutas e alegrias da
vida. A Pastoral atua nas seguintes areas de trabalho:

- Confessionalidade - celebracdes, estudos biblicos, tema-
ticos e reflexodes;

- Fraternidade - aconselhamento pastoral, grupos de ora-
¢do e grupos devocionais;

- Cidadania - promocdes de debates sobre temas atuais;

- Solidariedade - campanhas solidarias;

- Arte - parcerias nos eventos artisticos-poéticos e culturais.

Para entrar em contato com a Pastoral ligue (11) 4366-
5534 ou pelo e-mail pastoral@metodista.br.

11.8 Estagios

A Metodista, por intermédio de seu “Met6 Coaching”, acom-
panha as atividades dos estagiarios juntamente com a coorde-
nacao do curso para analise criterial e verificacao da existéncia
da compatibilidade curso-fun¢do. Assume, em dmbito institucio-
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nal, a funcdo académico-administrativa de orientar e articular
as acoes propostas pelas coordenacoes de curso ou de estagios,
tendo em vista assegurar a qualidade do estigio de formacgao
profissional dos estudantes, respeitando as particularidades de
cada curso, atuando diretamente na relacao com o discente em
toda e qualquer atividade ligada a sua profissionalizacdo, desde
o0 estagio ao emprego. O atendimento abrange nao s6 os discen-
tes dos cursos presenciais como EAD também, sendo feito por
e-mail, telefone e WhatsApp, garantindo o mesmo acompanha-
mento a todos.

O Meto Coaching esta localizado no campus Rudge Ramos
- Centro de Convivéncia - telefone 4366-5617/4366-5613. Con-
tatos também pelo central.estagios@metodista.br.

11.9 Ambulatorio Médico

Destinado ao uso exclusivo dos funciondrios da Instituicao
no campo de Medicina Ocupacional. Os alunos serdo atendidos
pela enfermagem somente em casos de emergéncia e encami-
nhados para procedimentos necessarios em Pronto Atendimen-
tos mais proximos.

11.10 Achados e perdidos

Em cada campus temos um local responsavel por todos os
objetos achados ou perdidos nos campi.

Campus Rudge Ramos - Setor de Seguranca - Edificio Capa
sala C-100 telefone 4366-1755/5709

Campus Planalto - Setor de Seguranca - Edificio A-sala411
ou Portaria principal do Campus - telefone 4366-5309/5341

11.11 Intercambio na Metodista
A Universidade possui diversas parcerias com universida-

des estrangeiras que permitem a mobilidade internacional, po-
pularmente conhecida como intercambio.
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Por meio dessas parcerias, os alunos brasileiros tém a opor-
tunidade de estudar no exterior, assim como alunos das univer-
sidades parceiras tém a oportunidade de estudar aqui e conhe-
cer melhor nosso idioma, nossa cultura e nossa universidade.
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12. Documentac¢io académica
12.1 Calendario académico

O calendario académico prevé as datas de realizacido de to-
das as atividades académicas de interesse do corpo discente. E
aprovado anualmente pelo Conselho Universitario (CONSUN) e
divulgado no Manual do Aluno e na pagina da Metodista www.
metodista.br.

12.2 Historico escolar

O histérico escolar comprova as disciplinas/médulos ja
cursadas e a avaliacdo e frequéncia obtida. Para requerer o his-
torico escolar o aluno pode acessar o Portal do Aluno - link Ser-
vicos ou na Central de Relacionamento em qualquer campus da
Universidade.

No ato da solicitagdo no Portal o aluno tem a op¢ao de im-
primir o historico.

A Metodista disponibiliza no Portal do Aluno o extrato par-
cial da situacdo académica visando manter o aluno informado
sobre a situacdo das disciplinas/mddulos cursados.

12.3 Declaracao

A declaracao certifica, a pedido do interessado, situacdes
ou dados especificos de natureza académica.

Sdo os seguintes os tipos de declaragdes:

e declaracao de matricula;

e declaracdo de aluno regular com horario de aula;

e declaracao de conclusao de curso.

A declaracdo pode ser solicitada no Portal do Aluno - link
Servicos ou na Central de Relacionamento.

No ato da solicitacdo da declaracao no Portal o aluno ha a
opcao de imprimir a declaragao.

MANUAL DO ALUNO 2021



12.4 Plano de ensino

0 Plano de Ensino fornece a necessaria orientacao didati-
co-pedagobgica, incluindo o método de ensino para possibilitar
o correto acompanhamento, desenvolvimento e aproveitamento
do contetido abordado na disciplina/médulo, bem como a refe-
réncia bibliografica. O aluno pode acompanhar o plano de ensi-
no diretamente no Moodle.
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13. Direitos e Deveres
13.1 Sao direitos do Corpo Discente

[) Ter representagdo, com voz e voto, nos 6rgaos colegia-
dos da Universidade, bem como nas comissdes de que
participam;

II) candidatar-se as bolsas de estudo;

I1I) utilizar os servicos oferecidos pela Universidade;

IV) ter acesso aos planos de ensino e aos respectivos pro-
cessos de avaliacao; e

V) recorrer, atendidos os prazos estabelecidos, das decisoes
dos drgdos deliberativos e executivos da Universidade,
na forma do Estatuto da UMESP e seus Regulamentos.

O aluno de curso de graduacao pode atuar como monitor
ou bolsista de iniciacdo cientifica, em cooperacdo com o corpo
docente, sob a responsabilidade do Colegiado de Curso, e profes-
sor orientador, sem vinculo empregaticio com o IMS, de acordo
com normas estabelecidas pelo CONSUN.

13.2 Sao deveres do Corpo Discente

[) Atender aos dispositivos legais, estatutdrios e a norma-
tiva interna, bem como aos atos executivos e resolucdes dos 6r-
gaos colegiados;

[I) abster-se de qualquer ato lesivo ao acervo moral e pa-
trimonial da Universidade, ou que importe em perturbacdo de
ordem, ofensa aos bons costumes, desrespeito as autoridades
universitarias, professores, funcionarios e colegas e toda e qual-
quer pratica de violéncia;

[I) cumprir o regulamento financeiro e os compromissos
do contrato de prestacdo de servicos educacionais com a Mante-
nedora, respeitadas as disposi¢oes legais.

0 aluno responde individualmente por todos os seus atos
praticados na Universidade no dmbito civil e criminal, na for-
ma da Lei.
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14. Exame Nacional de
Desempenho de Estudantes
(ENADE)

0 Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (Enade),
que integra o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacgdo Supe-
rior (Sinaes), tem o objetivo de aferir o rendimento dos alunos
dos cursos de graduacdo em relacdo aos contetidos programati-
cos, suas habilidades e competéncias.

De acordo com o MEC, todos os estudantes concluintes de-
vem participar do ENADE, conforme area do saber a ser avaliada
no ano vigente. A participacdo dos estudantes é obrigatdria visto
que, para o MEC, o ENADE é um dos componentes curriculares
para conclusdo dos cursos de ensino superior.

A participacdo no Exame dos alunos inscritos constara no
historico escolar do estudante ou, quando for o caso, sua dispen-
sa pelo MEC, sendo o registro de participacdo condicdo indis-
pensavel para a emissdo do respectivo diploma.
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15. Anexos
15.1 Regulamento Financeiro de Graduacao

Art. 12 Este regulamento financeiro disciplina o recebi-
mento de valores pecunidrios das semestralidades e de suas
respectivas parcelas mensais, pertinentes aos cursos de gra-
duacao, ministrados pela Universidade Metodista de Sdo Paulo,
bem como das taxas e emolumentos diversos e quaisquer outras
obrigacOes pecunidrias, para prestacdo de servigos educacionais
durante um periodo letivo, decorrentes dos contratos celebra-
dos com alunos ou seus representantes legais.

Paragrafo unico. Os valores pecuniarios estabelecidos
neste regulamento financeiro constituem os Encargos Educacio-
nais, que se classificam em:

[ - parcelas das semestralidades, também denominadas
mensalidades;

[T - taxas;

[II - indenizacdo por danos causados ao IMS ou a terceiros,
nas dependéncias do IMS, por acdo ou omissao dolosa ou culposa.

Art. 22 Os encargos educacionais sao fixados, reajustados e
divulgados de acordo com a legislacdo em vigor.

Art. 32 No ato de sua matricula em curso ministrado pela
UMESP, o aluno ou seu responsavel legal assume perante o IMS
o compromisso de cumprir integralmente os encargos educacio-
nais estabelecidos.

§ 12 Se no ato de renovacdo de matricula ainda nao houver
uma posicdo definitiva quanto ao cumprimento de todos os
requisitos académicos para promocdo do aluno ao periodo
letivo subsequente, a renovacdo da matricula podera ser acei-
ta em carater condicional, sendo confirmada somente depois de
constatada a inexisténcia de pendéncia académica que impeca a
mencionada renovacdo de matricula; caso haja pendéncia aca-
démica, a renovacao da matricula ndo se concretizara e o valor
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pago pelo aluno ou seu representante legal poder3, a sua opcao,
lhe ser devolvido ou aproveitado para pagamento, total ou par-
cial, de parcela da semestralidade pertinente ao periodo letivo
que o aluno tiver de cursar novamente, em caso de reprovacao,
ou para pagamento do valor da(s) disciplina(s) que tiver de cur-
sar novamente em regime de dependéncia ou de adaptacio.

§ 22 E devido o valor integral de cada semestralidade,
independentemente do fato de o aluno ter sido dispensado de
cursar alguma disciplina do curriculo do respectivo semestre do
curso, ressalvadas as hipdteses de concessio de bolsa de estudo
ou desconto, a critério exclusivo do IMS.

§32Quandooalunotiverde cursarumaoumaisdisciplina(s)
na(s) qual(ais) tenha sido reprovado anteriormente, ou
por motivo de adaptacdo curricular, devera pagar, além da
semestralidade do curso regular em que se matricular, o valor
que for estabelecido para a(s) respectiva(s) disciplina(s), na
forma estipulada no artigo 52 deste Regulamento.

§ 42 A abertura de turma em periodo letivo alternativo, para
curso oferecido na modalidade presencial e a distancia estara
condicionada a um numero minimo de alunos matriculados e
a disponibilidade de docentes, de recursos tecnoldgicos e de
espaco fisico.

Art. 42 E permitido ao aluno matricular-se em disciplinas ex-
tracurriculares, assim entendidas aquelas pertinentes a curricu-
los de outros cursos, desde que os horarios em que essas discipli-
nas sdo ministradas nao coincidam com aqueles do curso regular.

Paragrafo Unico. Nessa hipotese, o aluno devera pagar,
além da semestralidade de seu curso regular, o valor correspon-
dente a essa disciplina, que sera calculado tomando-se por base
a proporcionalidade da carga horaria dessa disciplina, em rela-
¢do a carga horaria total do respectivo curso.

Art. 52 Nas hipoteses de matricula em disciplina na qual o
aluno tenha sido reprovado anteriormente, ou que deva ser cur-
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sada por motivo de adaptagdo curricular, o valor a ser pago sera
calculado segundo os seguintes critérios:

[ - Se a disciplina for cursada em periodo letivo regular,
ainda que em turno diferente daquele no qual estd matriculado:
1/3 (um ter¢o) do valor da disciplina, tomando-se por base a
proporcionalidade da carga horaria dessa disciplina, em relagio
a carga horaria total do respectivo curso;

I - Se a disciplina for cursada em periodo letivo alternativo:
um valor proporcional ao custo médio da remuneracio docen-
te e seus respectivos encargos, a ser divulgado oportunamente
pelo IMS.

Paragrafo Unico. O IMS poder3, a seu exclusivo critério, con-
ceder gratuidade integral ou parcial para as disciplinas que tive-
rem de ser cursadas a titulo de adaptacdo curricular, de acordo
com normativa a ser divulgada pela area financeira da instituicao.

Art. 62 Os encargos educacionais sdo pagos mediante a
apresentacao do documento proprio, junto ao estabelecimento
bancario indicado.

§ 12 O boleto bancario poder3, exclusivo critério do IMS,
ser enviado ao aluno ou seu representante legal impresso em
papel ou apenas disponibilizado no Portal da Metodista, na
pagina do IMS na INTERNET - www.metodista.br, hipdtese em
que sera de responsabilidade do aluno ou de seu representante
legal providenciar a devida impressdo e proceder ao respectivo
pagamento.

§ 22 Caso o aluno ou seu representante legal, por qualquer
motivo, tiver dificuldade para conseguir imprimir o documento
bancario, devera procurar o setor de Central de Relacionamen-
to, do IMS, até a data de vencimento da parcela, para solicitar a
emissdo do referido documento, nao podendo ser alegado o fato
de ndo o haver recebido ou de nao haver conseguido imprimi-lo
como justificativa para a inadimpléncia ou atraso no pagamento
da parcela correspondente.

Art. 72 A primeira parcela da semestralidade é paga no ato
da matricula.

MANUAL DO ALUNO 2021



§ 12 Sujeita-se ao cancelamento da matricula e a perda da
vaga o aluno que, pagando a primeira parcela da semestralidade
em cheque, este nao seja compensado, por qualquer motivo de sua
responsabilidade, ou de responsabilidade do emitente do cheque.

§ 22 O IMS podera recusar quaisquer pagamentos que o
aluno ou seu representante legal queira fazer mediante cheques
de terceiros ou de pessoa juridica, ou pré-datado, ou de valor
superior ao devido.

Art. 82 Cada parcela da semestralidade vence no dia 5 (cin-
co) de cada més de referéncia.

§ 12 Se o pagamento for efetuado até o dia 05 (cinco), sera
concedido integralmente o desconto que vier a ser estipulado.

§ 22 Apos o vencimento perde-se integralmente o desconto
concedido referente ao estimulo a adimpléncia ou outro desconto.

§ 32 Apos o vencimento é cobrado juros e multa.

§ 42 O IMS podera instituir outros programas de estimulo
a adimpléncia ou para pagamento antecipado de parcelas da
semestralidade.

§ 52 A politica de descontos sobre o valor das mensalidades
estabelecida no paragrafo primeiro deste artigo, bem como
outros programas de estimulo a adimpléncia, ou para pagamento
antecipado de mensalidades, que vierem a ser criados, poderao
ser revistos ou descontinuados, a critério do IMS.

Art. 92 A mensalidade que nao for saldada até o dia 05 (cin-
co) do més de referéncia serd considerada vencida, ficando o
aluno inadimplente para fins de direito.

Paragrafo Unico. O pagamento de qualquer mensalidade
nado quita débitos anteriores.

Art. 10 Caso o pagamento seja efetuado fora do més de re-
feréncia, o aluno, além de perder o desconto sobre o valor da
respectiva mensalidade, conforme o disposto no paragrafo pri-
meiro do artigo oitavo, arcara ainda com:
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[ - Atualizacdo monetaria do montante da divida, a partir da
data de seu vencimento, mediante a aplicacao dos indices publi-
cados pelo Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo;

I - Juros de mora de 1% (um por cento) ao més, sobre o
valor da mensalidade atualizado monetariamente na forma es-
tabelecida no inciso acima.

[II - Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor nominal da
parcela;

IV - Honorarios advocaticios de 10% (dez por cento) sobre
o montante da divida, com todos os acréscimos e correcdo devi-
dos, caso o IMS necessite promover judicialmente a cobranca do
débito.

Art. 11 As importancias pagas somente serdo devolvidas
nos seguintes casos:

[ - Quando o pagamento for efetuado indevidamente, ou
em duplicidade, ou a maior;

Il - No caso de cancelamento de matricula, apés aprova-
cdo em Processo Seletivo, o aluno podera requerer a devolucao
parcial do valor da primeira parcela nas seguintes condicdes e
percentuais:

- 80% (oitenta por cento), quando requerer o cancelamen-
to da matricula antes da data do inicio das atividades escolares
prevista no calendario académico;

- 50% (cinquenta por cento), quando requerer o cancela-
mento da matricula depois do inicio das atividades escolares e
até o final do respectivo més.

Art. 12 A matricula inicial, bem como cada uma de suas re-
novagoes,

somente sera efetivada apds o preenchimento das formali-
dades legais junto a Secretaria Académica e comprovada a regu-
laridade da situacdo financeira do aluno.

§ 12 A situagdo financeira do aluno sera considerada regular
quando ele ndo tiver encargos educacionais vencidos com a
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Instituicdo ou quando tenha assinado confissao de divida e esteja
em dia quanto aos pagamentos das parcelas da divida confessada.

§ 22 0 aluno inadimplente que nao regularizar sua situagao
financeira até o término do prazo estabelecido para a renovagao
da matricula ficard impedido de realiza-la e se sujeitara a perda
da vaga no respectivo curso.

Art. 13 O trancamento ou cancelamento da matricula, ou a
transferéncia para outra instituicdo de ensino, é condicdo indis-
pensavel para a cessagdo das obrigacoes pecuniarias do aluno,
tendo em vista que a mera falta do seu comparecimento as ativi-
dades escolares ndo o exime do pagamento das parcelas, uma vez
que sua vaga no curso continua assegurada e os servigos educa-
cionais contratados continuam sendo colocados a sua disposicao.

Art. 14 Nos casos de cancelamento e de trancamento de
matricula, ou de transferéncia para outra instituicdo de ensino,
sera devido o pagamento integral das parcelas vencidas, relati-
vas aos meses nos quais o aluno esteve matriculado.

Art. 15 O aluno candidato a bolsa de estudo concedida por
entidades publicas ou privadas, efetuara, regularmente, o paga-
mento das parcelas até que a bolsa venha a ser paga pelos promi-
tentes patrocinadores, salvo casos especificamente estabelecidos.

Paragrafo Unico. Patrocinios parciais quando vierem com
atraso ndo ensejardo devolucao ao aluno, sendo compensados
nas mensalidades seguintes.

Art. 16 Os alunos participantes do Fundo de Financiamen-
tos ao Estudante de Ensino Superior - FIES efetuardo regular-
mente o pagamento das mensalidades escolares até que seja
feita, no Departamento de Filantropia, a apresentacao do docu-
mento comprobatodrio de assinatura do contrato fornecido pelo
agente financeiro.

Paragrafo Unico. Havendo atraso na verba do FIES aplica-
-se o disposto no paragrafo unico do artigo anterior.
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Art. 17 Bolsa de estudo concedida pelo IMS tera validade a
partir do més subsequente ao da decisdo, ndo sendo permitida a
concessao de bolsa retroativa.

Paragrafo Unico. Aluno contemplado pelo IMS com bolsa
de estudo, estara sujeito a perda do beneficio quando deixar de
cumprir qualquer obrigacdo pecuniaria de sua responsabilida-
de, na forma disciplinada pela Direcdo Geral do IMS.

Caso, por qualquer motivo, ndo se concretize a celebracio
do contrato de empréstimo referido na alinea anterior, o aluno
ou seu representante legal devera fazer o pagamento da primei-
ra parcela da semestralidade, ficando estipulado que, nao sendo
realizado o referido pagamento no prazo estabelecido, o IMS po-
dera considerar CANCELADO o respectivo contrato de prestacdo
de servicos educacionais e NULA a matricula correspondente,
com a liberacdo da respectiva vaga para outro interessado.

Caso seja requerida e conseguida pelo ora CONTRATAN-
TE a concessdo de financiamento estudantil, as estipulacdes
existentes nos contratos celebrados pelo ora CONTRATANTE e
o financiamento estudantil prevalecerdo sobre os dispositivos
do presente contrato que tratam do pagamento das parcelas da
semestralidade pelo ora CONTRATANTE ao ora CONTRATADO,
naquilo que forem incompativeis, enquanto aqueles instrumen-
tos contratuais permanecerem em vigor.

Art. 18 Este regulamento podera ser alterado, sempre que
o exigir a dindmica das atividades financeiras do IMS, em decor-
réncia de altera¢des da legislacdo vigente ou por proposta do
Diretor-Geral do IMS.

Art. 19 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-
-Geral do IMS.

Art. 20 Este regulamento entra em vigor na data de sua
aprovacao, revogadas as disposicdes em contrario.
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15.2 Regulamento da Biblioteca “Dr. Jalmar
Bowden”

O presente regulamento disciplina o funcionamento da Bi-
blioteca Central “Dr. Jalmar Bowden”, bem como das Bibliotecas
localizadas nos Campi Planalto e, por meio de normas especifi-
cas, tém o objetivo de disciplinar as relacdes com todos os usua-
rios das Bibliotecas.

I - Do acesso aos materiais das Bibliotecas

Art. 12 As Bibliotecas serao utilizadas para consulta a todos
os interessados, inclusive, comunidade externa, estes ultimos,
conforme horario estabelecido no Art. 23 do presente regula-
mento.

§ 12 0 empréstimo dos materiais é privativo aos docentes,
discentes, funcionarios e ex-alunos que concluiram curso na Me-
todista, devidamente identificados e mediante assinatura de do-
cumento no momento da retirada.

§ 22 Para utilizacdo dos servicos oferecidos nas Bibliotecas,
os usuarios devem apresentar a identidade estudantil, Identida-
de funcional ou documento de identidade oficial (RG).

§ 32 Aidentidade especificada no paragrafo anterior devera
ser apresentada com foto legivel.

Art. 22 O acesso do usuario aos acervos das Bibliotecas da
Metodista somente sera feito mediante a guarda do seu material
(livros, pastas, bolsa, ficharios, envelopes, lanches, agua, refrige-
rantes, cigarros etc.) no guarda-volumes.

II - Da Inscricao

Art. 32 Os discentes matriculados na Metodista es-
tdo automaticamente inscritos nas Bibliotecas do Aluno.
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III - Do empréstimo de materiais

Art. 42 O discente, docente e funcionario devidamente ins-
crito na Biblioteca podera retirar até 5 (cinco) exemplares de
materiais impressos e 3 (trés) DVD’s, totalizando, no maximo, 5
(cinco) materiais.

Art. 52 O ex-aluno inscrito na Biblioteca podera retirar até
3 (trés) exemplares do acervo por vez, devendo renovar pessoal-
mente com os materiais em maos no balcio de empréstimos da
Biblioteca.

Art. 62 As “obras de referéncia” e “publicacdes seria-
das”, e demais materiais devidamente identificados. Nao serao
emprestada(o)s, como domiciliar, devendo ser consultada(o)s
na Biblioteca ou emprestada(o)s por duas horas.

§ 12 0 usuario tera o prazo maximo de duas horas para em-
préstimo do material de consulta, autorizado a sair das depen-
déncias das Bibliotecas, quando assim o solicitar. Caso nio o de-
volva no prazo estipulado, o usuario sofrera a seguinte punicio:

I - devolugdo com atraso de até 1(uma) hora - cobrar valor
da multa vigente

II - devolucdo com atraso apés 1 (uma) hora - R$ 0,50 por
hora de atraso

Art. 72 Aos docentes é concedido o direito de retirar até
3(trés) fasciculos de revistas técnico-cientificas exceto a do més
corrente.

Art. 82 Os materiais consultados na Biblioteca devem ser
deixados sobre as mesas.

Art. 92 A Coordenacgdo da Biblioteca reserva-se o direito

de alterar prazos, exigir devolugdo e vetar a saida de qualquer
material.
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Art. 10 E vedado ao usudrio retirar qualquer material em
nome de outrem

Art. 11 No ato da devolugao dos materiais, a nao observan-
cia do prazo de devolugao implica o pagamento de multa por dia
e material em atraso, cujo valor sera periodicamente estipulado
e informado mediante cartazes afixados nas Bibliotecas.

Art. 12 O usudrio é responsavel pelo material retirado do
acervo e, no caso de perda ou dano, serd obrigado a substitui-
-lo pelo mesmo titulo, ano e edicdo ou por uma edicdo atual. O
usuario devera informar quaisquer anormalidades notadas em
materiais emprestados ou consultados, sob pena de tornar-se
responsavel por eles.

Paragrafo Unico. Quando o material perdido ou danificado
estiver esgotado, devera o usuario procurar a Bibliotecaria res-
ponsavel pela Biblioteca para definir a forma de recomposicio
do prejuizo.

Art. 13 O usudario ndo podera retirar, reservar ou renovar
o empréstimo de nenhum material se estiver em débito com as
Bibliotecas.

IV - Do empréstimo de chaves do guarda-volumes

Art. 14 0 guarda-volumes devera ser utilizado somente du-
rante o periodo de permanéncia nas Bibliotecas.

§ 1° Nao é permitida, em qualquer hipotese, deixar bolsas,
mochilas, sacolas ou outros materiais que pertencem aos usuarios,
fora dos armarios, sobre o Balcdo de Atendimento ou em qualquer
outro local nas Bibliotecas que nao seja o guarda-volumes.

§ 22 0 usuario podera retirar por empréstimo uma chave
do guarda-volumes, mediante assinatura de recibo, e devera de-
volveé-la ao retirar-se da Biblioteca.
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Art. 15 O usudrio ficara sujeito a penalidades e ou paga-
mento de multa nas seguintes situagdes:

[ - ausentar-se da Biblioteca, ainda que temporariamente,
sem efetuar a devolucdo da chave do guarda-volumes;

Il - ndo desocupar o guarda-volumes até o fechamento da
Biblioteca;

[l - perder a chave do guarda-volumes;

[V - desocupar o guarda-volumes e retirar-se da Biblioteca,
ainda que temporariamente, sem efetuar a devolucao da chave.

§ 12 A multa por atraso da chave do guarda-volumes sera o
valor da multa vigente e por dia de atraso.

§ 22 O extravio da chave do guarda-volumes implicara na
retencdo do material nele depositado e pagamento de uma taxa
de 5 (cinco) vezes o valor da multa estipulada para confecgao de
nova chave.

Art. 16 Os objetos que forem encontrados nos guarda-vo-
lumes serao encaminhados ao Departamento de Achados e Per-
didos da Metodista.

V - Da renovacao do prazo de empréstimo

Art. 17 Os alunos de graduacdo e pés-graduacdo devem
efetuar a renovacdo dos materiais, com observancia do prazo
estipulado, via internet, no site http://portal.metodista.br/, no
link portal do aluno de preferéncia 24 horas antes do vencimen-
to ou no dia do vencimento.

§ 12 Caso ocorra atraso na devolucao dos materiais, a reno-
vacdo devera ser efetuada, pessoalmente, no balcdo de emprés-
timo da Biblioteca com os livros em maos, apresentando docu-
mento de identificacao.

§ 22 Os professores e funcionarios podem efetuar a renova-
cdo por telefone, respeitando-se os prazos.

VI - Da reserva de materiais
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Art. 18 Os alunos de graduacao e p6s-graduagao podem efe-
tuar a reserva de materiais somente via internet, no link portal
do aluno, por meio do site http://portal.metodista.br, e a partir
do momento que receber o e-mail de confirmacao de liberacdo da
reserva, deverao retira-los dentro do prazo de 48 horas na Biblio-
teca de origem do Material. Ndo serdo aceitos pedidos de reserva
dos seguintes materiais: 1. Materiais que estejam disponiveis na
biblioteca; 2. Materiais de consulta local; 3. Obras de referéncia.

§19 Os professores e funcionarios podem solicitar a reserva
por telefone e também devem aguardar o e-mail confirmando a
liberacao.

Art. 19 O usuario podera fazer até 5 (cinco) reservas de
cada vez e para titulos diferentes, observando-se, ainda, a totali-
dade de empréstimos de materiais para cada usuario.

Art. 20 E vedado ao usuario fazer reserva de obras que ja
se encontram em seu nome.

Art. 21 A reserva podera ser solicitada somente se nao
houver exemplares disponiveis para empréstimo.

VII - Da utilizacao das salas de estudo em grupo

Art. 22 As salas de estudo em grupo permanecerdo de por-
tas abertas para utilizacdo dos usudrios que estiverem nas de-
pendéncias da Biblioteca.

§ 12 Salvo motivo relevante, ndo havera determinacao de
minimo de usudrios, no entanto a quantidade maxima sera de
10(dez) alunos para utilizacao das salas de estudo em grupo.

§ 22 Durante a permanéncia nas salas de estudo em grupo,
serdo passiveis de penalidades e/ou multa os usuarios:

[ - que danificarem moveis;

II - deixar materiais nas salas e ausentar-se, observando-
-se que, ao usudrio que cometer tal infracao, sem prejuizo das
penalidades e/ou multas previstas, seus materiais serdo imedia-
tamente retirados da sala de estudo e encaminhados para a sala
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da Bibliotecaria responsavel, disponibilizando-se a sala para os
demais usuarios.

[II - levar alimentos ou bebidas para as salas.

§ 32 A Coordenacdo da Biblioteca reserva-se ao direito de
solicitar a retirada dos usudrios da sala de estudo em grupo, na
inobservancia do disposto no Art. 22 e incisos.

VIII - Do horario

Art. 23 0 horario de funcionamento das Bibliotecas encon-
tra-se afixado no Quadro de Avisos de cada Biblioteca e no Portal
da Metodista, no link Biblioteca.

No més de férias escolares o horario de funcionamento da
biblioteca sera diferenciado.

IX - Do acesso aos materiais pelos Ex-Alunos

Art. 24 Os ex-alunos da Metodista somente poderao utili-
zar o acervo para empréstimo domiciliar e consulta local. Para
tanto deverdo apresentar documento de Conclusao do Curso,
documento com foto e anualmente o comprovante de residéncia.

Art. 25

Os ex-alunos podem retirar até 3 (trés) exemplares do acer-
vo por vez, devendo comparecer ao balcdo da Biblioteca com os
livros em maos para renovacgao.

X - Do acesso aos materiais pela Comunidade
Art. 26 A comunidade externa podera utilizar a Biblioteca

de 22 a 62 feira das 8h00 as 22h00, exclusivamente para consulta
no local.
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XI - Da disciplina

Art. 27 E proibido fumar ou ingerir qualquer tipo de bebida
ou alimento nas dependéncias da Biblioteca, observando-se
também, as seguintes regras:

I - ndo utilizar de maquinas fotograficas ou filmadoras no
interior da Biblioteca, sem prévia autoriza¢do; da Bibliotecaria
responsavel;

II - o0 usuario deve respeitar o regulamento vigente, e igual-
mente, as demais regras expedidas pela Bibliotecaria responsavel;

III - manter o absoluto siléncio nas dependéncias da Biblioteca;

IV - ndo fazer anotacbes ou danificar os materiais da
Biblioteca.

XII - Da Biblioteca Digital para Deficiente Visual

Art. 28 O acervo da Biblioteca Digital para Deficiente Visual
é franqueado para consulta e empréstimo dos materiais digitais
voltados a alunos cegos, devidamente matriculados na Universi-
dade e cadastrados apés entrevista na Biblioteca Central.

XIII - Dos casos omissos

Art. 29 Os casos omissos neste Regulamento serdo decidi-
dos pela Coordenacgao da Biblioteca.

15.3. Legislacao

15.3.1 Lei n® 6.202, de 17 de abril de 1975

D.0.U.17-4-75 - p. 4.473

Atribui a estudante em estado de gestacdo o regime de
exercicios domiciliares, instituido pelo Decreto-lei n2 1.044, e da
outras providéncias.

O Presidente da Republica

Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono
a seguinte Lei:
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Art. 12 A partir do oitavo més de gestacao e durante trés
meses, a estudante em estado de gravidez ficara assistida pelo
regime de exercicios domiciliares instituido pelo Decreto-lei n?
1.044, de 21 de outubro de 1969.

Paragrafo Unico O inicio e o fim do periodo em que é per-
mitido o afastamento serdo determinados por atestado médico
a ser apresentado a direcdo da escola.

Art. 22 Em casos excepcionais, devidamente comprovados
mediante atestado médico, podera ser aumentado o periodo de
repouso, antes e depois do parto.

Paragrafo Unico Em qualquer caso, é assegurado as estudan-
tes em estado de gravidez o direito a prestacdo dos exames finais.

Art. 32 Esta Lei entrard em vigor na data da sua publicagao,
revogadas as disposi¢coes em contrario.

Brasilia, 17 de abril de 1975; 154°
da Independéncia e 872 da Republica.

Ernesto Geisel
Ney Braga

15.3.2 Decreto-Lei n® 1.044, de 21 de outubro
de 1969

-D.0.U.de 21-10-69. V. Par. CFE n? 495/69. V. art. 67 da Lei
n25.692,de 11-8-71.

Dispde sobre tratamento excepcional para os alunos porta-
dores das afeccdes que indica.

Os Ministros da Marinha de Guerra, do Exército e da Aero-
nautica Militar, usando das atribuicdes que lhes confere o artigo
39 do Ato Institucional n? 16, de 14 de outubro de 1969, combi-
nado com o § 12 do artigo 22 do Ato Institucional no 5, de 13 de
dezembro de 1968; e

Considerando que a Constituicdo assegura a todos o direito
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a educacao; Considerando que condi¢cdes de saide nem sempre
permitam frequéncia do educando a escola, na propor¢do mini-
ma exigida em lei, embora se encontrando o aluno em condi¢des
de aprendizagem;

Considerando que a legislacdo admite, de um lado, o regime
excepcional de classes especiais, de outro, o da equivaléncia de
cursos e estudos, bem como o da educagdo peculiar dos excep-
cionais, decretam:

Art. 12 S3o considerados merecedores de tratamento ex-
cepcional os alunos de qualquer nivel de ensino, portadores de
afeccoes congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismo ou
outras condi¢cdes morbidas, determinando disturbios agudos ou
agudizados, caracterizados por:

a) incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequén-
cia aos trabalhos escolares; desde que se verifique a conserva-
cdo das condicoOes intelectuais e emocionais necessarias para o
prosseguimento da atividade escolar em novos moldes;

b) ocorréncia isolada ou esporadica;

c¢) duracdo que nao ultrapasse o maximo ainda admissivel,
em cada caso, para a continuidade do processo pedagégico de
aprendizagem, atendendo a que tais caracteristicas se verificam,
entre outros, em casos de sindromes hemorragicas (tais como a
hemofilia), asma, cardite, pericardites, afeccdes ostecarticulares
submetidas a correg¢des ortopédicas, nefropatias agudas ou su-
bagudas, afeccdes reumaticas, etc.

Art. 22 Atribuir a esses estudantes, como compensac¢do da
auseéncia as aulas, exercicios domiciliares com acompanhamen-
to da escola, sempre que compativeis com o seu estado de saude
e as possibilidades do estabelecimento.

Art. 32 Dependera o regime de excecdo neste Decreto-lei

estabelecido, de laudo médico elaborado por autoridade oficial
do sistema educacional.
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Art. 42 Serd da competéncia do Diretor do estabelecimen-
to a autorizacdo, a autoridade superior imediata, do regime de
excec¢ao.

Art. 52 Este Decreto-lei entrara em vigor na data de sua pu-
blicacdo, revogadas as disposi¢des em contrario.
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15.4 Quadros de Atos Legais

Cursos de Graduagao - Presencial

Curso Duragao Grau Condicao Legal
Renovagio de Reconheci-
Administracdo 4 Bacharel | mento: Portaria n® 273 de
03/04/2017
Aflg;llsé.ztiar;l Renovacdo de Reconheci-
E?)mércio Ex- 4 Bacharel | mento: Portarian? 273 de
. 03/04/2017
terior
Analise e De- Tecnolo- Renovagao de Reconheci-
senvolvimento 2,5 ia mento: Portaria n? 923 de
de Sistemas & 27/12/2018
Renovagao de Reconheci-
Biomedicina 4 Bacharel mento: Portaria n® 99 de
09/02/2018
Ciéncias Con- Renovagdo de Reconheci-
tg;](;eicslas 0 4 Bacharel | mento: Portarian® 273 de
03/04/2017
Ciéncias Eco- Renovagdo de Reconheci-
nz)emicézz co 4 Bacharel | mento: Portarian® 273 de
03/04/2017
Renovagdo de Reconheci-
Direito 5 Bacharel | mento: Portarian® 273 de
03/04/2017
Ed 30 Fi- Renovagdo de Reconheci-
Sicgcag 4 Bacharel | mento: Portaria n® 133 de
01/03/2018
Autorizacado de Curso: Re-
Enfermagem 5 Bacharel | solugdo CONSUN n220/20
de 24/09/20
Engenharia Renovagdo de Reconheci-
Ambiental e 5 Bacharel mento: Portaria n® 91 de
Sanitaria 20/02/2019
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Eneenharia Autorizacdo de Curso: Re-
Civ%l 5 Bacharel | solugdo CONSUN n218/16
de 04/08/16
Encenharia de Renovagdo de Reconheci-
Cor{i utacio 5 Bacharel | mento: Portarian® 277 de
putag 01/04/15
Eneenharia de Autorizacdo de Curso: Re-
Prfdu 30 5 Bacharel | solugdo CONSUN n?29/14
¢ de 31/07/14
Eneenharia Autorizacdo de Curso: Re-
Ele%rénica 5 Bacharel | solugdo CONSUN n218/16
de 04/08/16
Reconhecimento de Curso:
Estética e Cos- 25 Tecnolo-
mética ’ gia Portaria 117 de
16/04/2020
Renovagdo de Reconheci-
Farmacia 4 Bacharel | mento: Portaria n® 659 de
28/09/2018
Renovagdo de Reconheci-
Fisioterapia 4,5 Bacharel | mento: Portarian® 276 de
20/04/2018
Tecnolo- Renovagdo de Reconheci-
Gastronomia 2 a mento: Portaria n® 273 de
& 03/04/2017
- Renovagdo de Reconheci-
ﬁg;ﬁ? da Qua- 2 Tecr;z(i)lo- mento: Portaria n® 273 de
& 03/04/2017
Gestdo da Renovagdo de Reconheci-
. Tecnolo- .
Tecnologia da 2,5 a mento: Portaria n® 923 de
Informacéo g 27/12/2018
Gestao de Re- Renovagdo de Reconheci-
Tecnolo- .
cursos Huma- 2 a mento: Portaria n® 273 de
nos g 03/04/2017
Renovagdo de Reconheci-
Jornalismo 4 Bacharel | mento: Portarian? 273 de
03/04/2017
Letras - Lineua Renovagdo de Reconheci-
Estran eirag 4 Bacharel | mento: Portaria n® 1099 de
& 24/12/15
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Tecnolo- Renovacdo de Reconheci-

Logistica 2 ia mento: Portaria n? 273 de
g 03/04/2017

Tecnolo- Renovacdo de Reconheci-

Marketing 2 ia mento: Portaria n? 273 de
g 03/04/2017

- Renovacdo de Reconheci-

?/i[r?g;;:;na Vete- 5 Bacharel | mento: Portaria n? 133 de
01/03/2018

Renovacdo de Reconheci-

Odontologia 4 Bacharel | mento: Portaria n? 824 de
30/12/2014

Licencia- Renovacdo de Reconheci-

Pedagogia 4 tura mento: Portaria n? 923 de
27/12/2018

Renovacdo de Reconheci-

rpgr?sfasissos Ge- 2 Tecr;zlo- mento: Portaria n? 273 de
g 03/04/2017

Forma- Renovacdo de Reconheci-

Psicologia 5 cdo de mento: Portaria n? 273 de
Psicélogo 03/04/2017

- Renovacdo de Reconheci-

g?:lflgiize 4 Bacharel | mento: Portaria n? 273 de
bag 03/04/2017

L3 Renovacdo de Reconheci-

iflt(ei:lr(;elv € 4 Bacharel | mento: Portaria n? 278 de
20/04/2018

Relacses Pi- Renovacdo de Reconheci-

blicags 4 Bacharel | mento: Portaria n? 834 de
16/12/2016

Sistemas de Renovacdo de Reconheci-

Informacio 4 Bacharel | mento: Portaria n? 923 de
¢ 27/12/2018

Renovacdo de Reconheci-

Teologia 4 Bacharel | mento: Portaria n? 273 de
03/04/2017
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CURSOS DE GRADUACAO - A distancia

Curso Duragao Grau Condicao Legal
Reconhecimento de Curso:
Administracdo 4 Bacharel Portaria n® 558 de
15/09/2014
Renovacdo de Reconheci-
Anélise e De- mento:
. Tecnolo-
senvolvimento 2,5 .
de Sistemas gla Portarian® 913 de
27/12/2018
Ciéncia de Da- Tecnolo- Autorlza(;ao de Curso: Re-
dos e Bie Data 2,5 ia solugdo Consunn?17/19
& g de 17/10/19
Ciéncias Con- Autorizacdo de Curso: Re-
tAbeis 4 Bacharel | solucdo Consun n?29/09
de 10/09/09
Comunicagdo Autorizacdo de Curso: Re-
.. Tecnolo- ~
Digital e Redes 2 ia solucdo Consunn?17/19
Sociais & de 17/10/19
PR Autorizacdo: Resolucdo
SEici:cagao Fi- 4 Bacharel Consunn?17/19 de
17/10/19
Eneenharia Autorizacdo de Curso: Re-
Civ%l 5 Bacharel | soluc¢do Consunn?17/19
de 17/10/19
. Autorizacdo: Resolugao
Eggnlﬁltaarlgode 5 Bacharel Consunn?17/19 de
putag 17/10/19
~ Renovacdo de Reconheci-
gieesr:?;l Am- 2 Tecr;;)lo- mento: Portaria n? 331 de
& 14/05/2018
~ Reconhecimento de Cur-
S:‘jtao Comer- 2 Tecrilglo- so: Portaria n® 729 de
g 14/07/17
Gestdo de Re- Tecnolo- Reconhecimento de Cur-
cursos Huma- 2 ia so: Portaria n 420 de
nos & 24/07/2014
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~ Reconhecimento de Cur-
Gjizio de Se- 2 Tecr;:lo- so: Portaria n® 358 de
g § 24/05/2018
Gestio Finan- Tecnolo- Reconhecimento de Cur-
ceira 2 ia so: Portaria n? 558 de
& 15/09/2014
Tecnolo- Reconhecimento de Cur-
Gestdo Publica 2 ia so: Portaria n? 42 de
& 14/02/2013
Tecnolo- Reconhecimento de Cur-
Jogos Digitais 2,5 ia so: Portaria n? 1039 de
5 03/10/2017
Autorizacio de Curso: Re-
Jornalismo 4 Bacharel | solugdo Consunn?17/19
de 17/10/19
Tecnolo- Reconhecimento de Cur-
Logistica 2 ia so: Portaria n? 420 de
& 24/07/2014
Tecnolo- Reconhecimento de Cur-
Marketing 2 ia so: Portaria n? 420 de
& 24/07/2014
Autorizacdo de Curso: Re-
Nutricdo 4 Bacharel | solugdo Consunn?17/19
de 17/10/19
Licencia- Renovagdo de Reconheci-
Pedagogia 4 tura mento: Portarian2913 de
27/12/2018
Processos Ge- Tecnolo- Reconhecimento de Cur-
renciais 2 ia so: Portaria n? 499 de
& 01/07/2015
Producio Au- Tecnolo- Autorlza(,‘ao de Curso: Re-
diovisual 2 ia solucdo Consun n? 26/18
& de 18/10/18
Seguranca Pu- Tecnolo- Reconhecimento de
blif(g:a ¢ 2 ia Curso: Portaria 504 de
& 29/10/2019
Autorizacao de Curso: Re-
Servigo Social 4 Bacharel | solugdo Consunn?26/18
de 18/10/2018
Reconhecimento de Cur-
Teologia 4 Bacharel so: Portaria n® 42 de
14/02/2013
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